
B  ֤CÂU H I֚ ÔN TӿP LÝ THUY ԑT ï TIN H C֘ NÂNG CAO 
 
C©u 001/ Trong Microsoft Word 2010, ĽԜ chuyԜn Ľ֡i ĽҺn v ֗t  ַInches sang Centimeters, 

ngҼ֩i ta thֽ c hi֓ n: 

 
Vào File -> Option -> Display -> Advanced -> Show measurements in Unit of -> 

kích ch֙ n Centimeters 
 

Vào File -> Option -> Display -> Advanced -> Show measurements in Unit of -> 
kích ch֙ n Centimeters 

 
Vào File -> Option -> Advanced -> Display -> Show measurements in Unit of -> 

kích ch֙ n Centimeters 
 

Vào File -> Option -> Advanced -> Display -> Show measurements in Unit of -> 
kích ch֙ n Centimeters 

 
ņ§p §n: C 

 
Câu 002 / Trong Word 2010, v֧i thao tác bӸm phím chu֥t phӶi tӴi khung soӴn thӶo vŁn bӶn, 

ngҼ֩i ta thֽ c hi֓ n: 
 

 X·a Ľi֝ tҼn֯g  
 M  ֫m t֥ menu tԂt chֵ a các l֓nh tác dֱng l°n Ľi֝ tҼn֯g  
 Ch֙ n Ľ֝i tҼn֯g  
 In Ľi֝ tҼn֯g 

 
ņ§p §n : B 
 
Câu 003/ Trong Microsoft Word 2010, mu֝n hiԜn th֗  trang in tr°n m¨n h³nh, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

 Vào File -> Print 

  
 Vào File ï View Onscreen  
 Vào File ï View  
 Vào File -> Save & Send 

 
ņ§p §n : A 

 
C©u 003/ Trong Microsoft Word 2010, ĽԜ ch֙ n thҼ mcֱ mԊc Ľ֗nh lҼu file sau khi soӴn thӶo, 

ngҼ֩i ta thֽ c hi֓ n: 
 

 Vào File -> Option -> Save -> Server drafts location: -> kích ch֙ n Browse  
 Vào File -> Option -> Save -> AutoRecover file location: -> kích ch֙ n Browse  
 Vào File -> Option -> Save -> Default file location: -> kích ch֙ n Browse  
 Vào File -> Option -> Save -> Save files location: -> kích ch֙ n Browse 

 
ņ§p §n: A 

 

C©u 005/ Trong Microsoft Word 2010, ĽԜ viԒt ña b³nh phҼҺngò, sau khi chn֙ s֝  2 phía trái 
nhҼ trong h³nh vԐ, ngҼi֩ ta sֹ  d nֱg t֡  h p֯ phím:  
 
 
 
a2 -> a2 



 Ctrl + T  
 Shift + +  
 Ctrl + Shift + =  
 Alt + F8 

 
ņ§p §n: C 
 
C©u 006/ Trong Microsoft Word 2010, ĽԜ th cֽ hi֓ n l n֓h in 4 bӶn, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

 Vào File -> Print và gõ 4 vào h֥p Copies  
 NhӸn t֡  h p֯ phím Ctrl +P+4  
 Vào File -> Properties và gõ s֝ 4 vào h֥ p Copies  
 Vào Home -> Print và gõ s֝ 4 vào h֥ p Copies 

 
ņ§p §n: A 

 

Câu 007/ Trong Microsoft Word 2010, thao tác vào File -> Options -> Advanced -> 

Display -> Show measurements in Unit of -> kích ch֙n Centimeters, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

 ChuyԜn Ľ֡i ĽҺn v ֗t  ַCentimeters sang Inches  
 ChuyԜn Ľ֡i ĽҺn v ֗t  ַInches sang Centimeters  
 ChuyԜn Ľ֡i ĽҺn v ֗t  ַMetres sang Centimeters  
 ChuyԜn Ľ֡i ĽҺn v ֗t  ַMillimetres sang Centimeters 

 
ņ§p §n: B 
 
C©u 008/ Trong Microsoft Word 2010, ĽԜ tŁng k²ch c ֭c aֳ font, ngҼi֩ ta sֹ  d nֱg t֡  h p֯ phím: 
 

 Ctrl + [  
 Ctrl + ]  
 Home + L  
 Ctrl + S 

 
 
ņ§p §n : B 
 
C©u 009 / Trong Word 2010, trong trҼn֩g h֯ p Ľ֗nh dӴng ĽoӴn (Paragraph), phát biԜu nào sau 

Ľ©y l¨ sai: 
 

 Ch֙ n nút Center trên thanh công cֱ canh ĽoӴn hi֓ n hành hoԊc Ľ« chn֙ vào giֻ a trang  
 KhoӶng cách canh c֥t mԊc nhiên là ½ inch  
 Khi ĽԊt m t֥ nút canh c֥t nó sԐ có tác dֱng trên tӸt cӶ c§c ĽoӴn vŁn bӶn trong tài li֓ u  
 Hai loӴi canh lԚ ĽԊc bi֓ t là : First Line và Hanging trong paragraph 

 
ņ§p §n: C 

 
Câu 010/ Trong Word 2010, khi vào File > Option -> Save -> Default file location: -> kích 

ch֙ n Browse, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

 X·a thҼ mcֱ mԊc Ľ֗nh ĽԜ ch®p file trҼc֧ khi soӴn thӶo  
 X·a thҼ mcֱ mԊc Ľ֗nh lҼu file sau khi soӴn thӶo  
 Ch֙ n thҼ mcֱ mԊc Ľ֗nh ĽԜ ch®p file trҼc֧ khi soӴn thӶo  
 Ch֙ n thҼ mcֱ mԊc Ľ֗nh lҼu file sau khi soӴn thӶo 

 



ņ§p §n: D 



C©u 011/ Trong Word 2010, ĽԜ canh lԚ m t֥ ĽoӴn, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

 ņҼa con tr ֛t i֧ cӴnh trái hoԊc phӶi c aֳ ĽoӴn vŁn bӶn và dùng thao tác kéo thӶ ĽԜ canh lԚ.  
 Ch֙ n nút Increase Indent trên thanh công c ֱ 
 Kéo thӶ ĽiԜm canh lԚ tr°n thҼc֧ ngang  
 Vào Format -> Paragraph, r֟i ch֕ nh sֹ a các thông s֝ trong mֱ c Indentation 

 
ņ§p §n: A 

 
C©u 012 / Trong Word 2010, ĽԜ th cֽ hi֓ n Ľ֗nh dӴng hình Ӷnh v֧ i vŁn bӶn, sau khi Ӹn phím 

chu֥ t phӶi vào hình Ӷnh, ngҼi֩ ta lֽ a ch֙ n: 
 

 AutoShape  
 Format AutoShape  
 Format Picture  
 Auto Picture 

 
ņ§p §n: C 

 

C©u 013 / Trong Word 2010, ĽԜ b  ֛t²nh nŁng cӶnh báo l֣ i chính tӶ (spelling) khi Ľang g» vŁn 
bӶn, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

 Vào File -> Option -> Proofing -> b֛  ch֙ n Check spelling as you type  
 Vào File -> Option -> Proofing -> ch֙ n Check spelling as you type  
 Vào File -> Option -> Proofing -> ch֙ n Checkgrammar with spelling  
 Vào File -> Option -> Proofing -> b֛  ch֙ n Checkgrammar with spelling 

 
ņ§p §n: A 
 
C©u 014/ Trong Word 2010, ĽԜ Ľ֡i k²ch thҼc֧ c֭  c aֳ font chֻ , thao tác n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 

 Quét kh֝i vŁn bӶn, ch֙ n s֝  kích c֭  trong h֥ p font size  
 Quét kh֝i vŁn bӶn, nhӸn chu֥ t phӶi, ch֙ n font c֭  font trong h֥ p thoӴi  
 Quét kh֝i vŁn bӶn, ch֙ n kích c֭  font trong h֥ p thoӴi  
 Quét kh֝i vŁn bӶn, nhân s֝ tҼҺng nֵg v֧ i k²ch thҼc֧ chֻ  mong mu֝ n 

 
ņ§p §n: B 

 
C©u 015/ Trong Word 2010, ĽԜ sao ch®p Ľn֗h dӴng v¨ §p ĽԊt Ľn֗h dӴng cho nhiԚu dòng không 
liên tiԒp, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ Ľ¼ng: 
 

 Ch֙ n Format Painter trên thanh ribbon  
 Ch֙ n Ľ¼ng n¼t Format tr°n thanh ribbon  
 Không thֽ c hi֓ n ĽҼc֯  
 Sֹ  d nֱg chֵ c nŁng Copy v¨ Paste trong shortcut menu nhiԚu lӺn cho nhiԚu dòng 

 
ņ§p §n : A 
 
Câu 016/ Trong Word 2010, mԊc Ľ֗nh file tài li֓ u ĽҼc֯ lҼu vi֧ Ľn֗h dӴng nào: 
 

A. .DOC  
B. .DOCX  
C. .XPS 



D.  .PDF 
 
ņĆP ĆN: B 
 
Câu 017/ Trong Word 2010, khi sֹ d nֱg t  ֡h p֯ ph²m Shift + Enter, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

 KԒt th¼c ĽoӴn vŁn bӶn hi֓ n tӴi và bԂt ĽӺu m֥ t ĽoӴn vŁn mi֧  
 Tài li u֓ sԐ sang trang m֧i  
 ņoӴn vŁn sԐ qua dòng m֧i nhҼng chҼa kԒt th¼c ĽoӴn  
 NԒu Ľ« chia ct֥ th³ ĽoӴn vŁn sԐ b  ֗cԂt qua c֥ t m i֧ 

 
ņ§p §n: B 
 
Câu 018/ Trong Word 2010, t֡ h p֯ phím Alt + Enter có chֵc nŁng g³: 
 

 KԒt th¼c ĽoӴn vŁn hin֓ tӴi và bԂt ĽӺu m֥ t ĽoӴn vŁn mi֧  
 Tài li u֓ sԐ sang trang m֧i  
 ņoӴn vŁn sԐ qua dòng m֧i nhҼng chҼa kԒt th¼c ĽoӴn  
 NԒu Ľ« chia ct֥ th³ ĽoӴn vŁn sԐ b  ֗cԂt qua c֥ t m i֧ 

 
ņ§p §n: B 

 

Câu 019/ Trong Word 2010, khi vào File -> Options -> Save files in this format -> bӸm ch֙ n 
Word 97-2003 Document (*.doc) -> BӸm Save, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

 LҼu file vi֧ Ľn֗h dӴng .DOC cֳa Word 2003  
 Ch֙ n file v i֧ Ľn֗h dӴng .DOC cֳa Word 2003  
 Tìm file v i֧ Ľn֗h dӴng .DOC cֳa Word 2003  
 Xóa file v֧ i Ľn֗h dӴng .DOC cֳa Word 2003 

 
ņ§p §n: A 
 
C©u 020/ Trong Word 2010, ĽԜ nhԀp dֻ  li u֓ và di chuyԜn trong table, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ 

Ľ¼ng: 

 

 NhӸn ph²m Tab ĽԜ di chuyԜn qua ô kԒ tiԒp, nhӸn t֡  h p֯ phím Shift + Tab ĽԜ Ľi theo 
hҼ֧ng ngҼc֯ lӴi 

 
 NhӸn ph²m Enter ĽԜ di chuyԜn qua ô kԒ tiԒp, nhӸn t֡  h p֯ ph²m Shift + Enter ĽԜ Ľi theo 
hҼ֧ng ngҼc֯ lӴi 

 
 NhӸn ph²m mȈi t°n phӶi ĽԜ di chuyԜn qua ô kԒ tiԒp, nhӸn ph²m mȈi t°n tr§i ĽԜ Ľi theo 
hҼ֧ng ngҼc֯ lӴi 

 
 NhӸn ph²m mȈi t°n l°n ĽԜ di chuyԜn qua ô kԒ tiԒp, nhӸn ph²m mȈi t°n xun֝g ĽԜ Ľi theo 
hҼ֧ng ngҼc֯ lӴi 

 
ņ§p §n : A 
 
Câu 021/ Trong Word 2010, thuԀt ngֻ  Style c· { nghǫa g³: 
 

 C½ng nghǫa vi֧ Style trong thԒ gi i֧ th i֩ trang 
 

 M t֥ tԀp h֯ p c§c Ľn֗h dӴng lҼu tr ֻthành m֥ t tên g֙ i riêng và d֑  d¨ng §p ĽԊt l°n c§c Ľi֝ 
tҼ֯ng khác bԄng m֥ t thao tác duy nhӸt  

 M t֥ loӴi tài li u֓ ĽԊc bi֓ t  
 M t֥ thành phӺn Ľ֗nh dӴng ch֕ dùng trong trang web 



ņ§p §n : B 
 
Câu 022/ Trong Word 2010, khi lֽa ch֙ n nhҼ trong h³nh vԐ, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 BԀt t²nh nŁng sao lҼu t ֽĽ֥ng theo chu kz 10 phút  
 TԂt t²nh nŁng sao lҼu t ֽĽ֥ng theo chu kz 10 phút  
 Thoát kh֛ i Microsoft Word 2010 sau 10 phút  
 LҼu d ֻli u֓ và thoát kh֛i Microsoft Word 2010 sau 10 phút 

 
ņ§p §n : A 

 
Câu 023/ Trong Word 2010, khi sֹ a Ľ֡i m t֥ tùy ch֙ n Ľ֗nh dӴng trong m֥ t style, phát biԜu nào 

sau Ľ©y l¨ Ľ¼ng: 
 

 TӸt cӶ ĽoӴn vŁn c· c½ng kiԜu Style sԐ b  ֗thay Ľi֡ Ľn֗h dӴng  
 Ch֕  ĽoӴn vŁn Ľang chn֙ b֗  thay Ľi֡ Ľn֗h dӴng  
 Ch֕  nhֻ ng ĽoӴn vŁn Ľang chn֙ m֧ i b  ֗thay Ľi֡  
 Thay Ľi֡ Ľn֗h dӴng cho toàn b֥ c§c ĽoӴn vŁn trong tӸt cӶ các tԀp tin Word c· c½ng Ľn֗h 

dӴng 
 
ņ§p §n: C 
 
Câu 024 / Trong Word 2010, template mԊc nhi°n n¨o ĽҼc֯ dùng cho các tài li֓u m֧ i: 
 

 Blank.Dot  
 Default.DOT  
 Document.DOT  
 Normal.DOT 

 
ņ§p §n: D 
 
Câu 025 / Trong Word 2010, h p֥ thoӴi trong hình vԐ cho ph®p ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ņ֡ i màu chֻ  Speeling  
 Xóa chֻ  Speeling  
 Tìm chֻ  Speeling  
 Tìm chֻ  Speeling 

 
ņ§p §n: D 
 
C©u 026 / Trong Word 2010, ĽԜ ch֙ n nhiԚu Ľ֝i tҼn֯g trên tài li֓u, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

 Ch֙ n Select Object trên thanh công cֱ, t³m c§c Ľi֝ tҼn֯g cӺn ch֙ n, nhӸn Enter khi ch֙n 

xong  
 Gi  ֻphím Shift + Ch֙n m֣ i Ľi֝ tҼn֯g  
 Gi  ֻphím Ctrl + ch֙n m֣ i Ľi֝ tҼn֯g  
 Gi  ֻphím Alt + ch֙ n m֣ i Ľi֝ tҼn֯g 

 
ņ§p §n: B 
 
Câu 027 / Trong Word 2010, các thuԀt ngֻ  Block Arrows, Stars and Banners, và Callouts có { 

nghǫa g³: 
 

 Các kiԜu tr¸ chҺi x©y dnֽg cֳ a trԎ em  
 Các chֳ  ĽԚ Clip art trong b֥ sҼu tԀp Microsoft Clip Gallery  
 Các chֳ  ĽԚ Shapes  
 Các thuԀt ngֻ  k׃ thuԀt chҼa x§c Ľn֗h 

 
ņ§p §n: C 
 
Câu 028 / Trong Word 2010, khi bӸm Add c aֳ h֥ p thoӴi trong hình vԐ, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Cho phép thay thԒ t  ַviԒt tԂt ñCNTTò bԄng ñC¹ng ngh ֓Th¹ng tinò  
 Thay thԒ tӸt cӶ t  ַviԒt tԂt ñCNTTò bԄng ñC¹ng ngh ֓Th¹ng tinò  
 Xóa tӸt cӶ t  ַviԒt tԂt ñCNTTò  
 Tìm tӸt cӶ t  ַviԒt tԂt ñCNTTò 

 
ņ§p §n: B 
 
Câu 029 / Trong Word 2010, phát biԜu n¨o sau Ľ©y kh¹ng phӶi là l i֯ ĽiԜm khi làm vi֓ c trong chԒ 

Ľ֥  
Outline view: 
 

 Có thԜ thay cӸu trúc t֡ ng thԜ c aֳ các tài li֓u dài bԄng cách ch֕ xem nhֻ ng mֵ c ti°u ĽԚ  
 Có thԜ d  ֑dàng sԂp xԒp lӴi th  ֵt  ֽc§c ĽԚ m cֱ  
 Có thԜ nâng câp hoԊc giáng cӸp ti°u ĽԚ trong tài li֓ u  
 Có thԜ xem tài li֓ u trong ra sao trҼc֧ khi in 

 
ņ§p §n: D 

 

Câu 030 / Trong Word 2010, ֫ chԒ Ľ֥ tӴo bӶng (Table), mu֝n tách m֥ t ô thành nhiԚu ¹, ngҼi֩ 
ta thֽ c hi֓ n: 
 

 Table -> Cells  
 Table tools -> Layout -> Split Cells  
 Tools -> Layout  
 Ch֙ n chu֥ t phӶi ï Split Cells 



ņ§p §n: D 

 

C©u 031 / Trong Word 2010, ĽԜ Word nhԀn biԒt sau dӸu chӸm sԐ bԂt ĽӺu m֥ t câu m֧ i và ký tֽ  

ĽӺu câu sԐ ĽҼ֯c Ľ֡i thành chֻ  in nԒu gõ bԄng chֻ  thҼ֩ng, v֧ i h p֥ thoӴi trong hình vԐ, ngҼi֩ ta 
th cֽ hi֓ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 BӸm ch֙ n ñCorrect Two Initian Capitalsò  
 BӸm ch֙ n ñCapitalize first letter of sentencesò  
 BӸm ch֙ n ñCapitalize name of daysò  
 BӸm ch֙ n ñCorrect accidental usage of cAPS LOCK keyò 

 
ņ§p §n: B 
 
C©u 032 / Trong Word 2010, ĽԜ chuyԜn Ľ֡i gi aֻ chԒ Ľ֥ gõ chèn và chԒ Ľ֥ g» Ľ¯, ngҼi֩ ta thֽ c 

hi n֓: 
 

 NhӸn phím Insert  
 NhӸn phím CapsLock  
 Vào File -> Options -> Advance -> B  ֛ch֙ n mֱ c Use Overtype Mode  
 Vào File -> Options -> Advance -> B  ֛ch֙ n m cֱ Use Smart cut and paste 

 
ņ§p §n: A 

 

Câu 033 / Trong Word 2010, khi soӴn thӶo vŁn bӶn, ĽԜ khai báo th֩ i gian tֽ  lҼu vŁn bӶn, ngҼi֩ 
ta thֽ c hi֓ n: 
 

 Vào File -> Options -> Save ch֙n th֩ i gian tӴi m cֱ Save AutoRecover info every  
 Vào Home -> Options -> Save ch֙ n th֩ i gian tӴi m cֱ Save AutoRecover info every  



 Vào View -> Options -> Save ch֙n th֩ i gian tӴi m cֱ Save AutoRecover info every 



D.  Vào Insert -> Options -> Save ch֙n th֩ i gian tӴi m cֱ Save AutoRecover info every 
 
ņ§p §n: A 

 

Câu 034 / Trong Word 2010, ĽԜ Word nhԀn biԒt nԒu hai ký tֽ  ĽӺu tiên trong m֥t t  ַĽҼ֯c gõ 

bԄng chֻ  in thì sԐ thay chֻ  in th  ֵhai bԄng chֻ  thҼ֩ng, v֧ i h p֥ thoӴi trong hình vԐ, ngҼi֩ ta 
th cֽ hi֓ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 BӸm ch֙ n ñCorrect Two Initian Capitalsò  
 BӸm ch֙ n ñCapitalize first letter of sentencesò  
 BӸm ch֙ n ñCapitalize name of daysò  
 BӸm ch֙ n ñCorrect accidental usage of cAPS LOCK keyò 

 
ņ§p §n: A 
 
 

 

C©u 035 / Trong Word 2010, ĽԜ Ľ֗nh dӴng vŁn bӶn theo kiԜu danh s§ch, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

 Vào Home -> Paragraph -> nhӸn vào nút Bullets hoԊc Numbering  
 Vào Home -> Font -> nhӸn vào nút Bullets hoԊc Numbering  
 Vào Insert -> Paragraph -> nhӸn vào nút Bullets hoԊc Numbering  
 Vào Insert -> nhӸn vào nút Bullets hoԊc Numbering 

 
ņ§p §n: C 
 
C©u 036 / Trong Word 2010, ĽԜ chèn header hoԊc footer tr°n trang vŁn bӶn, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

A. Vào View -> Nhóm Header and Footer -> nhӸn nút Header hoԊc Footer 



 Vào Insert -> Nhóm Header and Footer -> nhӸn nút Header hoԊc Footer  
 Vào Page Layout -> Nhóm Header and Footer -> nhӸn nút Header hoԊc Footer  
 Vào Page Layour -> Nhóm Page Setup -> nhӸn nút Header hoԊc Footer 

 
ņ§p §n: B 

 
 C©u 037 / Trong Word 2010, ĽԜ l aֽ ch֙ n các style mà thiԒt kԒ sԈn cho ĽoӴn vŁn, ti°u 
ĽԚécho mt֥ vŁn bӶn th¹ng thҼn֩g, ngҼi֩ ta sֹ  d nֱg:  

 Layout có sԈn  
 Template có sԈn  
 References có sԈn  
 Page có sԈn 

 
ņ§p §n: B 

 
C©u 038 / Trong Word 2010, ĽԜ bԀt hoԊc tԂt hiԜn th֗  thanh thҼc֧ kԎ trên cֹ a s֡  soӴn thӶo, 

ngҼ֩i ta thֽ c hi֓ n: 
 

 Vào View -> Ľ§nh dӸu ch֙ n Ruler  
 Vào View -> Ľ§nh dӸu ch֙ n mֱ c Outline  
 Vào View -> Show/Hide -> Ľ§nh dӸu b֛  vào mֱ c Ruler  
 Vào Insert -> Ľ§nh dӸu mֱ c Ruler 

 
ņ§p §n: A 
 
C©u 039/ Trong Microsoft Word 2010, ĽԜ ngԂt trang ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

 Vào View -> Page Break  
 Vào References -> Captions -> Break  
 Vào Page Layout -> Create -> Page Break  
 Vào Insert -> Pages -> Page Break 

 
ņ§p §n: D 
 
C©u 040 / Trong Word 2010, ĽԜ tìm và áp dֱng mӾu (template) có sԈn, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

 Vào File -> Save  
 Vào File -> Save As  
 Vào File ï New  
 Vào File ï Open 

 
ņ§p §n: C 
 
C©u 041 / Trong Word 2010, ĽԜ thay Ľi֡ khoӶng cách giֻ a các ký tֽ, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 

 

 Vào Home -> Font nhӸn n¼t mȈi t°n b°n dҼi֧ -> ch֙ n Advance -> ch֙ n 
Expanded hoԊc Condensed tӴi m cֱ Character Spacing. 

 
 Vào Insert -> Font nhӸn n¼t mȈi t°n b°n dҼi֧ -> ch֙ n Spacing -> ch֙ n 

Expanded hoԊc Condensed tӴi m cֱ Character Spacing. 
 

 Vào Page Layout -> Font nhӸn n¼t mȈi t°n b°n dҼi֧ -> ch֙ n Spacing -> ch֙ n 
Expanded hoԊc Condensed tӴi m cֱ Character Spacing. 



 Vào Home -> Font nhӸn n¼t mȈi t°n b°n dҼi֧ -> ch֙ n Character Spacing -> ch֙ n 
Expanded hoԊc Condensed tӴi m cֱ Character Spacing. 

 
ņ§p §n: A 
 
C©u 042 / Trong Word 2010, ĽԜ tӴo ĽiԜm dַ ng Tabs, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 

 Ch֙ n chu֥ t tr§i tr°n thanh thҼc֧ tӴi v  ֗trí mu֝ n ĽԊt Tab  
 Vào Page Layout -> H p֥ thoӴi Paragraph -> Tabls  
 Vào Home -> H p֥ thoӴi Paragraph -> Tabs  
 Vào View -> Tabs 

 
ņ§p §n: D 

 
C©u 043 / Trong Word 2010, ĽԜ tӴo ra mӾu (template) m֧i, sau khi làm xong mӾu v֧ i m t֥ vŁn 
bӶn trԂng (Blank document) th³ ngҼi֩ ta cӺn lҼu n· vi֧ phӺn m֫  r n֥g gì: 
 

A. .doc  
B. .docx  
C. .dotx  
D.  .pdf 

 
ņ§p §n: C 
 
Câu 044 / Trong Word 2010, ĽԜ chèn biԜu Ľ֟ v¨o vŁn bӶn, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

 Vào References -> Illustrations -> Chart  
 Vào Insert -> Illustrations -> Chart  
 Vào Mailings -> Illustrations -> Chart  
 Vào Review -> Illustrations -> Chart 

 
ņ§p §n: A 
 
Câu 045 / Trong Word 2010, ĽԜ tìm và thay thԒ nhֻ ng Ľn֗h dӴng ĽԊc bi֓ t, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

 Vào Mailings -> Edit -> nhӸn nút Find/Replace -> More -> Format  
 Vào Insert -> Edit -> nhӸn nút Find/Replace -> More -> Format  
 Vào Page Layout -> Edit -> nhӸn nút Find/Replace -> More -> Format  
 Vào Home -> Edit -> nhӸn nút Find/Replace -> More -> Format 

 
ņ§p §n: D 

 

Câu 046 / Trong Word 2010, khi chèn hình Ӷnh vào trong m֥t vŁn bӶn và ch֙n ñSquareò trong 
hình vԐ, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 VŁn bӶn sԐ bao xung quanh hình Ӷnh  
 Hình Ӷnh ֫  ph²a trҼc֧ vŁn bӶn v¨ che vŁn bӶn  
 Hình Ӷnh ֫  ph²a sau vŁn bӶn  
 Hình Ӷnh gi֝ ng nhҼ mt֥ ký tֽ  dӴng vŁn bӶn 

 
ņ§p §n: A 
 
Câu 047 / Trong Word 2010, khi sֹ d nֱg t֡  h p֯ ph²m Ctrl + Z, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

 H yֳ thao t§c Ľ·ng caֹ s֡  Ľang m ֫ 
 H yֳ kԒt quӶ c aֳ thao tác hoԊc l n֓h ph²a trҼc֧ gӺn nhӸt v i֧ kԒt quӶ hi n֓ tӴi  
 ņ·ng tԀp tin Ľang m ֫ 
 Qua m֥t trang vŁn bӶn m֧ i 

 
ņ§p §n: B 
 
Câu 048 / Trong Word 2010, vԚ các chԒ Ľ֥ in Ӹn, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ Ľ¼ng: 
 

 In toàn b֥  vŁn bӶn hoԊc các trang chԈn lԎ riêng bi֓ t  
 Kh¹ng in c§c trang ĽҼc֯ ch֕ Ľ֗nh  
 Có thԜ in hai mԊt trên bӸt kz máy in nào m֥t cách tֽ  Ľ֥ng  
 Ch֕  in phӺn Header/Footer 

 
ņ§p §n: A 



Câu 049 / Trong Word 2010, khi chèn hình Ӷnh vào trong m֥t vŁn bӶn và ch֙n ñIn Front Of 
Textò trong hình vԐ, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 VŁn bӶn sԐ bao xung quanh hình Ӷnh  
 Hình Ӷnh ֫  ph²a trҼc֧ vŁn bӶn v¨ che vŁn bӶn  
 Hình Ӷnh ֫  ph²a sau vŁn bӶn  
 Hình Ӷnh gi֝ ng nhҼ mt֥ ký tֽ  dӴng vŁn bӶn 

 
ņ§p §n: B 
 
Câu 050/ Trong Mirosoft Word 2010, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 

 Thanh ribbon sԐ thay Ľi֡ ch cֵ nŁng d¨nh ri°ng cho Ľi֝ tҼn֯g Ľang soӴn thӶo  
 Thanh ribbon có thԜ ĽҼ֯c tùy biԒn d֑  dàng  
 Backstage View có thԜ ĽҼ֯c tùy biԒn d֑  dàng  
 Quick Access Toolbar có thԜ ĽҼ֯c tùy biԒn d  ֑dàng 

 
ņ§p §n: B 

 

Câu 051/ Trong Mirosoft Word 2010, vԚ các chֵc nŁng ch¯n h³nh Ӷnh và Video trên thanh 

Ribbon, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 

 Cho phép chèn các hình Ӷnh trong Clipboard  
 Cho phép chèn các Video trong máy tính 



 Cho phép chèn các hình Ӷnh trong Website  
 Cho phép chèn các Video trong Clipboard 

 
ņ§p §n: C 

 

Câu 052/ Trong Mirosoft Word 2010, khi chèn hình Ӷnh vào trong m֥t vŁn bӶn và ch֙ n 
ñBehind Textò trong h³nh vԐ, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 VŁn bӶn sԐ bao xung quanh hình Ӷnh  
 Hình Ӷnh ֫  ph² trҼc֧ vŁn bӶn v¨ che vŁn bӶn  
 Hình Ӷnh ֫  ph²a sau vŁn bӶn  
 Hình Ӷnh gi֝ ng nhҼ mt֥ ký tֽ  dӴng vŁn bӶn 

 
ņ§p §n: C 
 
Câu 053 / Trong Word 2010, vԚ các chֵc nŁng c· sԈn, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 

 LԀp trình vi xֹ  lý  
 X  ֹlý Ӷnh/video ĽҺn giӶn  
 SoӴn thӶo vŁn bӶn, bӶn tính  
 Trình di֑ n bài thuyԒt trình 

 
ņ§p §n: A 
 
Câu 054 / Trong Word 2010, vԚ l i֯ ²ch khi d½ng Ľn֗h dӴng kiԜu styles, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ 

sai: 



 ņ֗nh dӴng vŁn bӶn m֥ t cách nhӸt quán  
 D  ֑d¨ng thay Ľi֡ Ľn֗h dӴng vŁn bӶn m֥ t kiԜu khác (Style set khác)  
 TӴo mֱ c l cֱ (table of content) nhanh chóng  
 D  ֑dàng phân bi֓t c§c ĽoӴn vŁn trong vŁn bӶn 

 
ņ§p §n: D 

 

C©u 055 / Trong Word 2010, ĽԜ sao ch®p Ľn֗h dӴng ĽoӴn vŁn bӶn mà không phӶi mӸt công 

ch֕ nh sֹ a lӴi, trong hình vԐ th³ ngҼi֩ ta lֽ a ch֙ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Paste  
 Cut  
 Copy  
 Format Painter 

 
ņ§p §n: A 
 
Câu 056 / Trong Word 2010, v֧i m t֥ Ľi֝ tҼn֯g hình Ӷnh, chֵ c nŁng n¨o sau Ľ©y kh¹ng c·: 
 

 Trong su֝t v¨ Ľ ֡bóng m֩   
 Xoay 1 góc bӸt kz  
 CԂt g֙ t theo m֥ t hình dӴng cho trҼc֧  
 TӴo hi u֓ ֵ ng bԎ cong hình 

 
ņ§p §n: D 
 
Câu 057 / Trong Word 2010, vԚ c§c t²nh nŁng c· sԈn, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 

 LҼu v¨ Ľc֙ các tԀp tin vŁn bӶn dӴng .doc, .docx  
 LҼu v¨ Ľc֙ các tԀp tin dӴng .pdf  
 LҼu v¨ Ľc֙ các tԀp tin HTML  
 LҼu v¨ Ľc֙ các tԀp tin dӴng .txt 

 
ņ§p §n: B 

 

Câu 058 / Trong Word 2010, khi dán các ni֥ dung tַ  nhiԚu ngu֟ n vŁn bӶn khác nhau, mu֝n 

loӴi b  ֛tӸt cӶ c§c Ľn֗g dӴng g֝ c và ch֕ d§n c§c text theo Ľ¼ng format caֳ trang vŁn bӶn Ľang 

x  ֹl{, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

 Copy  
 Copy Special  
 Paste Special  
 Paste 

 
ņ§p §n: C 



Câu 059 / Trong Word 2010, vԚ ĽԊc ĽiԜm cֳ a Header & Footer, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ Ľ¼ng: 
 

 L¨ d¸ng ĽӺu tiên cֳ a m֣ i ĽoӴn vŁn bӶn  
 Không xuӸt hi n֓ khi in vŁn bӶn  
 XuӸt hi n֓ ֫  m i֣ trang vŁn bӶn  
 Ch֕  xuӸt hi n֓ ֫  trang ĽӺu vŁn bӶn 

 
ņ§p án: C 
 
C©u 060 / Trong Word 2010, ĽԜ phóng to hoԊc thu nh֛  trang vŁn bӶn, thao t§c n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 

 Di chuyԜn thanh Zoom ֫ g·c dҼi֧ bên phӶi trang Word  
 Sֹ  d nֱg chֵ c nŁng View -> Zoom  
 Gi  ֻphím Ctrl và dùng nút cu֥n (nút giֻ a) cֳ a chu֥ t  
 Sֹ  d nֱg t֡  h p֯ phím Ctrl + [ và Ctrl + ] 

 
ņ§p §n: D 

 

Câu 061 / Trong Word 2010, sau khi dán mt֥ n i֥ dung vŁn bӶn, khi ch֙ n ô có chֻ  A c aֳ 
Paste Options trong hình vԐ, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 N i֥ dung sao chép gi֝ng Ľn֗h dӴng bӶn g֝ c  
 N i֥ dung sao chép gi֝ng Ľn֗h dӴng vŁn bӶn hi֓ n có  
 N i֥ dung s 

 

 h dӴng vŁn bӶn hi֓ n có  
 Xóa n֥ i dung sao chép 

 
ņ§p §n: B 
 
Câu 062 / Trong Word 2010, khi sֹ d nֱg chֵ c nŁng Home -> Format Painter, ngҼi֩ ta thֽ c 

hi n֓: 
 

 Tô màu cho m֥t ĽoӴn vŁn bӶn  
 Sao ch®p Ľn֗h dӴng cֳ a m֥ t ĽoӴn vŁn bӶn  
 Tùy ch֕n màu sԂc mԊc Ľ֗nh cֳ a m֥ t ĽoӴn vŁn bӶn  
 KԎ khung cho m֥t ĽoӴn vŁn bӶn 

 
ņ§p §n: B 
 
C©u 063 / Trong Word 2010, ĽԜ chèn m֥t Ľi֝ tҼn֯g WordArt v¨o vŁn bӶn, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

 Vào Home -> WordArt  
 Vào Insert -> WordArt  
 Vào Layout -> WordArt  
 Vào View -> WordArt 



 
ņ§p §n: B 



C©u 064 / Trong Word 2010, ĽԜ chֱ p Ӷnh m֥ t nֵg dֱ ng Ľang chӴy hay m֥ t cֹ a s֡  Ľang ĽҼc֯ 
m  ֫ĽԜ chèn vào ngay tӴi v  ֗trí con tr֛ , ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

 Vào Insert, bӸm ch֙ n Screenshot  
 Vào Insert, bӸm ch֙ n Picture  
 Vào Insert, bӸm ch֙ n Clip Art  
 Vào Insert, bӸm ch֙ n Chart 

 
ņ§p §n: A 
 
Câu 065 / Trong Word 2010, khi sֹ d nֱg chֵ c nŁng View -> Split, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

 Xem vŁn bӶn v֧ i 2 góc nhìn khác nhau  
 Chia vŁn bӶn ra làm 2 phӺn gi֝ ng nhau  
 T§ch ĽoӴn vŁn bӶn Ľang chn֙ ra m֥ t tԀp tin khác  
 Xem vŁn bӶn ֫  chԒ Ľ֥ in Ӹn 

 
ņ§p §n: A 
 
C©u 066 / Trong Word 2010, ĽԜ ngԂt c֥ t, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n; 
 

 Vào Insert -> Page Break  
 Sֹ  d nֱg t֡  h p֯ phiasm tԂt Ctrl + Enter  
 Vào Page Layout -> Breaks -> Column  
 Vào Page Layout -> Columns 

 
ņ§p §n: B 

 
Câu 067/ Trong Mirosoft Word 2010, ĽԜ ch֙ n hi֓ u ֵ ng chֻ  cong cho dòng chֻ ñC¹ng ngh ֓

Th¹ng tinò trong h³nh vԐ, ngҼi֩ ta bӸm vào lֽ a ch֙ n:  



 Shadow  
 Reflection  
 Glow  
 Transform 

 
ņ§p §n: D 
 
Câu 068 / Trong Word 2010, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ Ľ¼ng nhӸt: 
 

 Không thԜ sֹ  d nֱg DropCap cho ký tֽ th  ֵ2 cֳ a ĽoӴn vŁn  
 Không thԜ gӴch chân tַng chֻ  trong Word  
 Không thԜ thay Ľi֡ màu sԂc trang giӸy cֳ a Word  
 Không thԜ kԎ khung cho vŁn bӶn trong Ľi֝ tҼn֯g Textbox 

 
ņ§p §n: A 
 
Câu 069 / Trong Word 2010, khi sֹ d nֱg chֵ c nŁng Home -> Strikethrough, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 
 

 

 GӴch ch©n ĽoӴn vŁn  
 GӴch ngang ĽoӴn vŁn  
 X·a ĽoӴn vŁn  
 ņ§nh dӸu ĽoӴn vŁn cӺn xóa 

 
ņ§p §n : B 

 

C©u 070/ Trong Mirosoft Word 2010, ĽԜ ch֙ n hi֓ u ֵ ng dӴng b·ng Ľ ֡cho dòng chֻ ñC¹ng 
ngh֓  Th¹ng tinò trong h³nh vԐ, ngҼi֩ ta bӸm vào lֽ a ch֙ n:  



 Shadow  
 Reflection  
 Glow  
 Transform 

 
ņ§p §n: A 
 
Câu 071 / Trong Word 2010, khi sֹ d nֱg công cֱ tr°n thanh thҼc֧ (Ruler), ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Canh lԚ ĽoӴn vŁn  
 Canh lԚ trang giӸy  
 ņ§nh dӸu ĽiԜm chuyԜn giao trên thanh thҼ֧c  
 ņ§nh dӸu v֗  trí bԂt ĽӺu in tr°n vŁn bӶn 

 
ņ§p §n : A 
 
Câu 072 / Trong Word 2010, thuԀt ngֻ  WordArt c· { nghǫa g³: 
 

 M t֥ Ľi֝ tҼn֯g chֻ  ngh֓  thuԀt  
 M t֥ Ľi֝ tҼn֯g hình Ӷnh  
 M t֥ Ľi֝ tҼn֯g vŁn bӶn v i֧ k²ch thҼc֧ chֻ  to hҺn b³nh thҼn֩g  
 M t֥ công cֱ  d½ng ĽԜ vԐ chֻ  

 
ņ§p §n: A 
 
C©u 073/ Trong Mirosoft Word 2010, ĽԜ ch֙ n hi֓ u ֵ ng chֻ  dӴng phӶn chiԒu cho dòng chֻ 

ñC¹ng ngh ֓ 
Th¹ng tinò trong h³nh vԐ, ngҼi֩ ta bӸm vào lֽ a ch֙ n: 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Shadow  
 Reflection  
 Glow  
 Transform 

 
ņ§p §n: B 

 

Câu 074 / Trong Word 2010, ĽԜ thay Ľi֡ khoӶng cách giֻa các dòng trong m֥t ĽoӴn vŁn, ngҼi֩ 
ta thֽ c hi֓ n: 
 

 Paragraph -> Alignment  
 Paragraph -> Before  
 Paragraph -> After  
 Paragraph -> Line Spacing 

 
ņ§p §n : D 
 
Câu 075 / Trong Word 2010, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ Ľ¼ng: 
 

 Ch֕  có Bullets có chֵc nŁng Ľ§nh dӸu ĽӺu m֣ i ĽoӴn vŁn  
 Bullets v¨ Numering ĽԚu có chֵ c nŁng Ľ§nh dӸu m֣ i ĽoӴn vŁn  
 Ch֕  có Numbering có chֵc nŁng Ľ§nh dӸu ĽӺu m֣ i ĽoӴn vŁn  
 Bullets v¨ Numbering ĽԚu không có chֵc nŁng Ľ§nh dӸu m֣ i ĽoӴn vŁn 

 
ņ§p §n: B 

 

Câu 076/ Trong Mirosoft Word 2010, ĽԜ ch֕ nh khoӶng cách giֻa c§c d¸ng trong ĽoӴn vŁn 

bӶn, sau khi ch֙n (b¹i Ľen) ĽoӴn vŁn bӶ r i֟ nhӸn chu֥ t phӶi và ch֙ n Paragraph nhҼ h³nh vԐ, 

ngҼ֩i ta bӸm ch֙ n phӺn nào: 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Alignment  
 Special  
 Before  
 Line spacing 

 
ņ§p §n: D 
 
C©u 077 / Trong Word 2010, ĽԜ kԎ khung cho m֥t ĽoӴn vŁn, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

 Home -> Bullets  
 Home -> Border  
 Home -> Shading  
 Home -> Underline 

 
ņ§p §n: B 

 

Câu 078/ Trong Mirosoft Word 2010, vԐ c§c ĽҼn֩g gӴch chân xanh- Ľ֛ xuӸt hi n֓ khi soӴn thӶo 
vŁn bӶn, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ Ľ¼ng: 
 

 Do máy b֗ nhi֑ m virus  
 GӴch màu xanh là do sai chính tӶ, m¨u Ľ ֛là do ngֻ  pháp có vӸn ĽԚ  
 GӴch màu xanh là do ngֻ pháp có vӸn ĽԚ, m¨u Ľ ֛là do sai chính tӶ  
 Word tֽ  Ľ֥ng th°m cho ĽԌp 



ņ§p án: C 

 

C©u 079 / Trong Word 2010, ĽԜ ch֕ nh khoӶng cách giֻa c§c d¸ng trong ĽoӴn vŁn l°n 1.2 lӺn 

d¸ng ĽҺn, vi֧ phӺn ñLine spacingò caֳ h֥ p thoӴi Paragraph trong hình vԐ, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Single  
 Double  
 Multiple  
 1.5 lines 

 
ņ§p §n: C 
 
Câu 080 / Trong Word 2010, chֵc nŁng n¨o ĽҼc֯ d½ng ĽԜ tr n֥ các ô trong bӶng biԜu: 
 

 Cell Margins  
 Split Cells  
 Mail Merge  
 Merge Cells 

 
ņ§p §n: D 
 
C©u 081 / Trong Word 2010, h³nh mȈi t°n  ֫góc trên bên phӶi d½ng ĽԜ:  



 Phóng to/thu nh֛ vŁn bӶn  
 Nh§y ĽԒn trang ĽӺu tiên cֳ a vŁn bӶn  
 ӻn/hi֓ n thanh thҼc֧  
 ӻn/hi֓ n thanh Ribbon 

 
ņ§p §n: D 

 

C©u 082 / Trong Word 2010, ĽԜ ch֕ nh khoӶng cách giֻa c§c d¸ng trong ĽoӴn vŁn l°n 2 lӺn dòng 

ĽҺn, vi֧ phӺn ñLine spacingò caֳ h֥ p thoӴi Paragraph trong hình vԐ, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Single  
 Double  
 Multiple  
 1.5 lines 

 
ņ§p §n: B 
 
Câu 083 / Trong Word 2010, chֵc nŁng Recent trong thԎ File d½ng ĽԜ: 
 

 Xem th¹ng tin vŁn bӶn hi֓ n tӴi  
 Xem c§c vŁn bӶn Ľ« m ֫gӺn Ľ©y  
 M  ֫ra trang vŁn bӶn m֧ i  
 Xem b֝  c cֱ cֳ a vŁn bӶn trҼc֧ khi in 

 
ņ§p §n: A 
 
C©u 084 / Trong Word 2010, ĽԜ kԎ khung cho m֥t ĽoӴn vŁn bӶn, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 



Page layout -> Page Borders 
 
Home -> Borders and Shadingé 
 
Insert -> Shapes 
 
Insert -> Table 
 
ņ§p §n: B 

 
Câu 085 / Trong Word 2010, ĽԜ thay Ľi֡ khoӶng cách giֻa 2 c֥ t cֳ a vŁn bӶn, v֧ i h p֥ thoӴi 

Columns trong hình vԐ, ngҼi֩ ta lֽ a ch֙ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Number of columns  
 Width  
 Spacing  
 Line between 

 
ņ§p §n: C 
 
C©u 086 / Trong Word 2010, ĽԜ tӴo ra m֥ t bӶn sao cֳa vŁn bӶn hi֓ n tӴi, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

 Vào File -> ch֙ n New  
 Vào Insert -> ch֙ n Blank Page  
 Vào Review -> ch֙ n New  
 Vào View -> ch֙ n new Window 

 
ņ§p §n: D 
 
Câu 087 / Trong Word 2010, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 

 Màu trang giӸy cֳ a Word có thԜ Ľ֡i bԄng chֵ c nŁng Shading  
 Chֵ c nŁng Save v¨ Save As l¨ gin֝g nhau khi lҼu vŁn bӶn lӺn ĽӺu  
 Chֵ c nŁng Paragraph ĽҼc֯ d½ng ĽԜ Ľ֗nh dӴng 1 hoԊc nhiԚu ĽoӴn vŁn 



D.  K²ch thҼc֧ chֻ  nh֛  nhӸt mà Word cho phép là 1 
 
ņ§p §n: A 

 

C©u 088 / Trong Word 2010, ĽԜ th°m ĽҼn֩g ngŁn giaֻ 2 c֥ t cֳ a vŁn bӶn, v֧ i h p֥ thoӴi 

Columns trong hình vԐ, ngҼi֩ ta lֽ a ch֙ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Number of columns  
 Width  
 Spacing  
 Line between 

 
ņ§p §n: C 
 
Câu 089 / Trong Word 2010, mu֝n chèn hình Ӷnh cho vŁn bӶn, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

 Vào View -> ch֙ n Zoom  
 Vào Insert -> Ch֙ n Picture  
 Vào Home -> Ch֙ n Shading  
 Vào Page Layout -> Ch֙ n Page Color 

 
ņ§p §n: B 
 
Câu 090 / Trong Word 2010, mu֝n lҼu file vi֧ m t֥ t°n kh§c, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

 Vào File -> ch֙ n Save as  
 Vào File -> ch֙ n Open  
 Vào File -> ch֙ n Close  
 Vào File -> ch֙ n Save 

 
ņ§p §n: A 
 
C©u 091 / Trong Word 2010, ĽԜ ghép 2 ô trong bӶng nhҼ trong h³nh vԐ, ngҼi֩ ta lֽ a ch֙ n: 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Delete Cellé  
 Merge Cells  
 Cell Alignment  
 Table Properties 

 
ņ§p §n: B 
 
Câu 092 / Trong Word 2010, ĽҺn v ֗Ľo lҼn֩g nào cֳa thҼc֧ không h֣  tr :֯ 
 

 Centimeters  
 Points  
 Inches  
 Pixel 

 
ņ§p §n: D 
 
C©u 093 / Trong Word 2010, ĽԜ ch֙ n m֥ t ĽoӴn vŁn bӶn, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

 BӸm ch֙ n phím chu֥t trái 1 lӺn tr°n ĽoӴn vŁn  
 BӸm ch֙ n phím chu֥t trái 2 lӺn tr°n ĽoӴn vŁn  
 BӸm ch֙ n phím chu֥t trái 3 lӺn tr°n ĽoӴn vŁn  
 BӸm ch֙ n phím chu֥t trái 4 lӺn tr°n ĽoӴn vŁn 

 
ņ§p §n: C 

 

C©u 094 / Trong Word 2010, ĽԜ thay Ľi֡ lԚ trái cֳ a vŁn bӶn trong các ô, v֧i h p֥ thoӴi ñTable 
Optionsò trong h³nh vԐ, ngҼi֩ ta lֽ a ch֙ n: 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Top  
 Bottom  
 Left  
 Right 

 
ņ§p §n: C 

 
C©u 095 / Trong Word 2010, ĽԜ giӶn khoӶng cách giֻa các dòng 1.5 line trong m֥t ĽoӴn, 
ngҼ֩i ta sֹ  d nֱg t֡  h p֯ phím: 
 

 Ctrl + Shift + 5  
 Ctrl + 5  
 Shift + 5  
 Alt + 5 

 
ņ§p §n: B 

 
Câu 096 / Trong Word 2010, mu֝n tr³nh b¨y vŁn bӶn trong kh֡  giӸy theo hҼn֧g ngang, 

ngҼ֩i ta lֽ a ch֙ n: 
 

 Left  
 Portrait  
 Right  
 Landscape 

 
ņ§p §n: D 



Câu 097 / Trong Word 2010, lԊp lӴi t  ֽĽ֥ng c§c d¸ng ti°u ĽԚ (tên các c֥t) cֳ a bӶng ֫  ĽӺu 
m i֣ trang, trong h֥p thoӴi Table Properties nhҼ h³nh vԐ, ngҼi֩ ta lֽ a ch֙ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Specify height  
 Allow row to break pages  
 Repeat as header row at the top of each page  
 Next row 

 
ņ§p §n: C 
 
Câu 098 / Trong Word 2010, mu֝n tӴo chֻ  rҺi cho vŁn bӶn, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

 Vào Page Layout -> Ch֙ n Dropcap  
 Vào View -> ch֙ n Dropcap  
 Vào Home -> ch֙ n Dropcap  
 Vào Insert -> ch֙ n Dropcap 

 
ņ§p §n: D 
 
Câu 099 / Trong Word 2010, chֵc nŁng n¨o sau Ľ©y kh¹ng thԜ th cֽ hi֓ n: 
 

 Tùy biԒn giao di֓ n  
 SoӴn thӶo vŁn bӶn d֑  dàng  
 SoӴn thӶo video  
 LԀp trình dùng Macro hoԊc VBA 

 
ņ§p §n: C 

 
C©u 100 / Trong Word 2010, ĽԜ chuyԜn Ľ֡i vŁn bӶn thành bӶng, khi sֹ  d nֱg dӸu phӼy ĽԜ phân 
tách c֥ t và ch֙ n (b¹i Ľen) ĽoӴn vŁn bӶn mu֝ n chuyԜn nhҼ trong h³nh vԐ, ngҼi֩ ta lֽ a ch֙ n: 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Insert Tableé  
 Draw Table  
 Convert Text to Table  
 Quick Tables 

 
ņ§p §n: C 
 
Câu 101 / Trong Word 2010, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 

 N i֥ dung sao chép tַ Excel sԐ t  ֽĽ֥ng ĽԊt trong Table  
 Vi c֓ ch¯n video v¨o vŁn bӶn sԐ l¨m vŁn bӶn tr֫  nên nԊng hҺn  
 Có thԜ lҼu vŁn bӶn thành dӴng .pptx ĽԜ Ľ֙c trên PowerPoint  
 Là m֥ t nֵg dֱ ng cho phép soӴn thӶo và thiԒt kԒ các biԜu mӾu, báo cáo 

 
ņ§p §n: C 
 
Câu 102 / Trong Word 2010, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 

 ViԚn khung ĽoӴn vŁn bӶn và viԚn khung trang là cùng m֥t t²nh nŁng  
 Có thԜ canh lԚ (trái, phӶi, gi aֻ) cho tַ ng tab stop  
 Có thԜ dùng bӸt kz hình Ӷnh nào làm dӸu gӴch dòng (bullet) mi֑n l¨ n· c· k²ch thҼc֧ vַ a 

Ľֳ  
 Có thԜ dùng drop cap cho ký tֽ ĽӺu r֥ ng Ľ¼ng l¨ d¸ng 

 
ņ§p §n: B 
 
C©u 103 / Trong Word 2010, ĽԜ th°m ti°u ĽԚ cho bֵ c Ӷnh nhҼ trong hình vԐ, ngҼi֩ ta lֽ a ch֙ n: 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Hyperlinké  
 Insert Captioné  
 Wrap Text  
 Format Pictureé 

 
ņ§p §n: B 
 
Câu 104 / Trong Word 2010, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 

 Có thԜ chèn hình Ӷnh vào phӺn ti°u ĽԚ ĽӺu trang và cu֝i trang (header and footer)  
 Có thԜ Ľ֗nh dӴng khác nhau cho trang chԈn và lԎ cho phӺn header và footer  
 Có thԜ Ľ§nh s ֝trang cùng m֥t lúc tӴi nhiԚu v֗  tr² (ĽӺu trang, cu֝i trang, bên trái, phӶi,é)  
 Có thԜ ĽԊt header/footer nԄm theo chiԚu d֙ c vŁn bӶn 

 
ņ§p §n: D 
 
Câu 105 / Trong Word 2010, vԚ Ľ֝i tҼn֯g bӶng (table), phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 

 Có thԜ tӴo bӶng v֧ i m t֥ c֥ t và m֥ t hàng  
 Có thԜ tính toán các công thֵc phֵ c tӴp trong bӶng  
 Có thԜ lԊp lӴi phӺn ti°u ĽԚ c aֳ bӶng khi qua trang m֧i 

 
 Có thԜ thay Ľi֡ Ľ ֥r n֥g cֳ a m֥ t ô (Cell) trong bӶng mà không làm Ӷnh hҼn֫g ĽԒn các 

ô khác trong cùng c֥t 
 
ņ§p §n: B 

 
C©u 106 / Trong Word 2010, thay Ľi֡ Ľn֗h dӴng Ľ§nh s ֝ti°u ĽԚ cho bֵ c Ӷnh nhҼ trong h³nh 
vԐ, ngҼi֩ ta lֽ a ch֙ n: 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Caption  
 Label  
 Format  
 Position 

 
ņ§p §n: C 
 
Câu 107 / Trong Word 2010, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 

 VԐ các cӴnh cֳ a bӶng (draw table) có thԜ d½ng ĽԜ tách các ô (split cells)  
 Xóa các cӴnh cֳ a bӶng có thԜ d½ng ĽԜ tr n֥ các ô (Merge cells)  
 Có thԜ viԒt chֻ  theo hҼn֧g xéo trong m֥t ô  
 Có thԜ vԐ ĽҼ֩ng viԚn theo kiԜu rŁng cҼa 

 
ņ§p §n: C 
 
Câu 108 / Trong Word 2010, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 

 Có thԜ ch¯n vŁn bӶn (text) vào hӺu hԒt Ľi֝ tҼn֯g vԐ (shape)  
 Có thԜ chuyԜn Ľ֡i t  ַĽ֝i tҼn֯g vԐ n¨y th¨nh Ľi֝ tҼn֯g vԐ khác nhanh chóng  
 Có thԜ nh·m (group) c§c Ľi֝ tҼ֯ng vԐ v i֧ nhau  
 Có thԜ chia c֥ t cho vŁn bӶn trong Ľi֝ tҼn֯g shape 

 
ņ§p §n: B 

 
C©u 109 / Trong Word 2010, ĽԜ cԀp nhԀt m cֱ l cֱ tֽ  Ľ֥ng nhҼ trong h³nh vԐ, khi ch֙ n 

ñUpdate page numbers onlyò, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

A. CԀp nhԀt thay Ľi֡ s֝  trang 



 CԀp nhԀt thay Ľi֡ m cֱ l cֱ  
 Xóa tӸt cӶ s֝  trang  
 Xóa tӸt cӶ m cֱ l cֱ 

 
ņ§p §n: A 
 
C©u 110 / Trong Word 2010, ĽԜ ngԂt c֥ t, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n; 
 

 Page Layout -> Breaks -> Column  
 Insert -> Page Break  
 Sֹ  d nֱg t֡  h p֯ phím tԂt Ctrl + Enter  
 Sֹ  d nֱg t֡  h p֯ phím tԂt Alt + Enter 

 
ņ§p §n : A 
 
Câu 111 / Trong Word 2010, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 

 Có thԜ chèn các công thֵc toán h֙c v¨o vŁn bӶn và giӶi các công thֵc này tֽ  Ľ֥ng  
 Có thԜ chèn các ký tֽ ĽԊc bi֓ t có trong các font chֻ trong máy  
 Có thԜ Ľ֗nh dӴng hi u֓ ֵ ng chֻ  bԄng WordArt  
 Có thԜ làm vi֓ c v֧ i bӶng t²nh nhҼ trong Excel 

 
ņ§p §n: D 

 

C©u 112 / Trong Word 2010, ĽԜ cԀp nhԀt m cֱ l cֱ tֽ  Ľ֥ng nhҼ trong h³nh vԐ, khi ch֙ n 
ñUpdate entire tableò, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 CԀp nhԀt thay Ľi֡ s֝  trang  
 CԀp nhԀt thay Ľi֡ m cֱ l cֱ  
 Xóa tӸt cӶ s֝  trang  
 Xóa tӸt cӶ m cֱ l cֱ 

 
ņ§p §n: B 

 

C©u 113 / Trong Word 2010, thao t§c n¨o sau Ľ©y kh¹ng thԜ ch֕ nh khoӶng cách giֻa các 
d¸ng trong 1 ĽoӴn vŁn bӶn là 1.5:  



 Vào Home -> Paragraph -> Ch֙ n biԜu tҼn֯g -> ch֙ n 1.5  
 Sֹ  d nֱg t֡  h p֯ phím Ctrl + 5  
 Vào Page Layout -> Paragraph -> ch֙ n mֱ c Line spacing ï ch֙ n 1.5 lines  
 Vào View -> ch֙ n Spacing và ch֙n 1.5 lines 

 
ņ§p §n: D 

 

Câu 114 / Trong Word 2010, vԚ ĽiԜm khác nhau giֻa Footnote và Endnote, phát biԜu nào 

sau Ľ©y l¨ Ľ¼ng: 
 

 Endnot nԄm ֫  cu֝ i trang, Foote nԄm ֫  cu֝ i vŁn bӶn  
 Endnote nԄm ֫  cu֝ i vŁn bӶn, Footnote nԄm ֫  cu֝ i trang  
 Endnote nԄm ֫  phӺn Footer cֳa vŁn bӶn, Footnote nԄm ֫  cu֝ i trang  
 Endnote nԄm ֫  cu֝ i trang, Footnote nԄm ֫  phӺn Footer cֳa vŁn bӶn 

 
ņ§p §n: B 

 
Câu 115 / Trong Word 2010, ĽԜ chuyԜn nhanh ĽԒn m֥ t ĽiԜm Ľ§nh dӸu vŁn bӶn (bookmark), 

v i֧ h p֥ thoӴi trong hình vԐ, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

A. 
Add  

 Delete  
 Go To  
 Cancel 

 
ņ§p §n: B 
 
Câu 116 / Trong Word 2010, khi tӴo mֱ c l cֱ tֽ  Ľ֥ng, Ľi֝ tҼn֯g n¨o sau Ľ©y cӺn phӶi có: 
 

 Styles  
 Paragraph  
 Numbering  
 Hyperlink 

 
ņ§p §n: A 
 
C©u 117 / Trong Word 2010, ĽԜ chèn chú thích cho hình Ӷnh, chֵ c nŁng n¨o sau Ľ©y ĽҼc֯ sֹ  

d nֱg: 
 

A. Insert Bookmark 



 Insert Citation  
 Insert Caption  
 Insert Quick Parts 

 
ņ§p §n: C 

 
C©u 118 / Trong Word 2010, ĽԜ tӴo m֥ t siêu liên kԒt ch֕  t i֧ 1 chҼҺng trong vŁn bӶn Ľang soӴn, 

v i֧ h p֥ thoӴi Edit Hyperlink trong hình vԐ, ngҼi֩ ta lֽ a ch֙ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Existing File or Web Page  
 Place in This Document  
 Create New Document  
 E-mail Address 

 
ņ§p §n: B 

 

C©u 119 / Trong Word 2010, cho th¹ng tin nhҼ h³nh vԐ, khi thֽ c hi֓ n m֥ t Label ĽԜ tr n֥ thҼ, c· 

thԜ tӴo ra t֝ i Ľa bao nhi°u h¨ng v¨ ct֥  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

A. 2 hàng ï 2 c֥ t 



 2 hàng ï 3 c֥ t  
 3 hàng ï 2 c֥ t  
 3 hàng ï 3 c֥ t 

 
ņ§p án: A 

 
C©u 120 / Trong Word 2010, ĽԜ in vŁn bӶn theo thֵ  t  ֽngҼ֯c tַ  trang cu֝i ĽԒn trang ĽӺu, ngҼi֩ 

ta thֽ c hi֓ n: 
 

 Vào File -> Option ï> Advance -> Ch֙ n Print XML tags  
 Vào File ï> Option -> Advance -> Ch֙ n Print only the data from aa from  
 Vào File -> Option -> Advance -> Ch֙ n Print page in reverse order  
 Vào File -> Option -> Advance -> Ch֙ n Print in background 

 
ņ§p §n: C 

 
C©u 121 / Trong Word 2010, ĽԜ tӴo m֥ t siêu liên kԒt ch֕  t i֧ 1 chҼҺng tr³nh trong vŁn bӶn Ľang 

soӴn, v֧ i h p֥ thoӴi Edit Hyperlink trong hình vԐ, ngҼi֩ ta lֽ a ch֙ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Existing File or Web Page  
 Place in This Document  
 Create New Document  
 E-mail Address 

 
ņ§p §n: A 
 
Câu 112 / Trong Word 2010, chֵc nŁng n¨o mԊc Ľ֗nh sԐ b  ֗Ӽn: 
 

 Developer  
 Equation  
 Macros  
 Compare 

 
ņ§p §n: A 



C©u 123 / Trong Word 2010, khi Ľang l¨m vic֓ v֧ i Ľi֝ tҼn֯g table, t²nh nŁng n¨o sau Ľ©y 
kh¹ng ĽҼc֯ h֣  tr :֯ 
 

 Split Table  
 Convert to Text  
 Split Cells  
 Split Rows 

 
ņ§p §n: D 
 
Câu 124 / Trong Word 2010, tӴo trҼn֩g (field) vԚ s֝  ký t  ֽtrong vŁn bӶn, v֧ i h p֥ thoӴi Field 

trong hình vԐ, ngҼi֩ ta lֽ a ch֙ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 NoteRef  
 NumChars  
 NumPages  
 NumWords 

 
ņ§p §n: B 

 
C©u 125 / Trong Word 2010, ĽԜ in vŁn bӶn theo thֵ  t  ֽngҼ֯c tַ  trang 40 ĽԒn trang 1 (reverse 

order), ngҼi֩ ta thֽ c hi n֓: 
 

 Vào File -> Print -> NhԀp tӴi Pages: 40-1  
 Vào File -> Print -> nhԀp tӴi Pages: 40+1  
 Vào File -> Print -> nhԀp tӴi Pages: 40#1  
 Vào File -> Print -> nhԀp tӴi Pages: 40=1 

 
ņ§p §n: A 



Câu 126 / Trong Word 2010, trong chֵc nŁng trn֥ thҼ (Mail Merge), tԀp tin dֻ  li u֓ ngu֟ n 
tӴo ra tַ  phӺn mԚm n¨o sau Ľ©y kh¹ng thԜ tr n֥ ĽҼc֯: 
 
Microsoft Word 
 
Microsoft Excel 
 
Microsoft Access 
 
Microsoft PowerPoint 
 
ņ§p §n: D 

 
C©u 127 / Trong Word 2010, vŁn bӶn cֳ a hình vԐ c· 1 trҼn֩g (field) th֩ i gian, ĽԜ cԀp nhԀt th i֩ 
gian hi֓ n tӴi cho trҼn֩g, ngҼi֩ ta lֽ a ch֙ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Update Field 
 
Eidt Fieldé 
 
Toggle Field Codes 
 
Numbering 
 
ņ§p §n: A 
 
Câu 128 / Trong Word 2010, thԎ References không chֵa t²nh nŁng n¨o trong c§c t²nh nŁng sau 

Ľ©y: 
 
Insert Index 
 
Insert Citation 
 
Insert Caption 
 
Insert Figures 
 
ņ§p §n: D 



C©u 129 / Trong Word 2010, ĽԜ chuyԜn n֥ i dung vŁn bӶn trong table sang vŁn bӶn, chֵ c nŁng 
n¨o sau Ľ©y ĽҼc֯ sֹ  d nֱg: 
 

 Convert to text  
 Convert Text to Table  
 Convert Table to Text  
 Convert to Table 

 
ņ§p án: B 

 
C©u 130 / Trong Word 2010, ĽԜ th cֽ hi֓ n vi c֓ ph֝ i thҼ (Merge), khi mun֝ chèn thêm các 
trҼn֩g v¨o vŁn bӶn nhҼ trong h³nh vԐ, ngҼi֩ ta lֽ a ch֙ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Hightlight Merge Fields  
 Address Block  
 Greating Line  
 Insert Merge Field 

 
ņ§p §n: D 

 

Câu 131 / Trong Word 2010, khi có nhiԚu tài li֓ u hoԊc khi nhiԚu ngҼi֩ ch֕ nh sֹ a m֥ t tài li u֓ 
Word v¨ ĽԜ kԒt h p֯ các tài li֓ u thành m֥t bӶn duy nhӸt, chֵ c nŁng n¨o sau Ľ©y ĽҼc֯ sֹ  d nֱg: 
 

 Merge Documents  
 Combine  
 Compare  
 MS Word không h֣ tr  ֯

 
ņ§p §n: B 
 
Câu 132 / Trong Word 2010, ĽԜ hiԜn th֗  Header và footer, chֵc nŁng View n¨o sau Ľ©y ĽҼc֯ sֹ  

d nֱg: 
 

 Web Layout  
 Print Layout  
 Outline  
 Draft 

 
ņ§p §n: B 

 
Câu 134 / Trong Word 2010, khi bԀt chԒ Ľ֥ lӺn vԒt (Track Changes) nhҼ trong h³nh vԐ, các 

dòng chֻ  b  ֗gӴch ngang c· { nghǫa g³: 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A. 
Các dòng chֻ m i֧ ĽҼc֯ thêm vào  

 Các dòng chֻ Ľ« b ֗xóa  
 Các dòng chֻ ĽҼ֯c ghi chú  
 Các dòng chֻ b  ֗trùng lԂp 

 
ņ§p §n: B 
 
C©u 134 / Trong Word 2010, k²ch thҼc֧ font n¨o kh¹ng ĽҼc֯ sֹ  d nֱg ĽҼc֯: 
 

 12  
 72  
 255  
 2000 

 
ņ§p §n: D 
 
Câu 135 / Trong Word 2010, chֵc nŁng n¨o sau Ľ©y kh¹ng ĽҼc֯ thֽ c hi֓ n ĽҼc֯: 
 

 Chèn và biên tԀp tԀp Ӷnh ĽҺn giӶn  
 TӴo c§c file ĽԜ trình chiԒu  
 Ch¯n c§c ĽoӴn video v¨o vŁn bӶn  
 LԀp trình VBA 

 
ņ§p §n: B 

 
Câu 136 / Trong Word 2010, vԚ khác bi֓ t gi aֻ Master Document v֧ i các tԀp tin Word thông 
thҼ֩ng, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ Ľ¼ng: 
 

 Chֵ a liên kԒt ĽԒn m֥ t tԀp h֯ p các tԀp tin Word riêng bi֓t  
 Chֵ a liên kԒt ĽԒn m֥ t tԀp h֯ p c§c thҼ mcֱ riêng bi֓ t  
 Chֵ a liên kԒt ĽԒn m֥ t tԀp h֯ p các tԀp tin riêng bi֓ t  
 Chֵ a liên kԒt ĽԒn m֥ t tԀp h֯ p các website riêng bi֓t 

 
ņ§p §n: A 
 
Câu 137 / Trong Word 2010, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 

 D½ng track Changes ĽԜ theo d»i c§c thay Ľi֡ trong soӴn thӶo 
 

 D½ng Spelling & Grammar ĽԜ kiԜm tra tַ  v¨ vŁn phӴm bӸt kz ngôn ngֻ nào trên thԒ 
gi i֧ hi n֓ nay  

 D½ng Auto Correct ĽԜ thay các tַ  viԒt tԂt bԄng các (cֱm) tַ  mong mu֝ n 



 D½ng Auto Correct ĽԜ ĽiԚu ch֕nh các l֣ i nhԀp vŁn bӶn nh֛  
 
ņ§p §n: B 
 
Câu 138 / Trong Word 2010, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 

 Ghi chú cu֝ i trang (footnote) luôn xuӸt hi n֓ ֫  phía cu֝ i cùng cֳ a trang vŁn bӶn  
 Ghi chú cu֝i vŁn bӶn(endnote) luôn xuӸt hi n֓ sau ghi chú cu֝i trang  
 Có thԜ thay Ľi֡ c§ch Ľ§nh ch ֕s֝  footnote v¨ endnote nhҼ d½ng c§c k{ t ֽĽԊc bi֓ t thay vì 

các s֝   
 Trong m֥ t trang, có thԜ v aַ có footnote vַa có endnote 

 
ņáp án: B 
 
C©u 139 / Trong Word 2010, ĽԜ tӴo mԀt khӼu cho m֥t vŁn bӶn, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

 Vào File -> Info -> Protect Document -> Encrypt with Password  
 Vào File -> Info -> Protect Document -> Mark as final  
 Vào File -> Info -> Protect Document -> Restrict Editing  
 Vào File -> Info -> Protect Document -> Restrict Permission by People 

 
ņ§p §n: A 
 
Câu 140 / Trong Word 2010, vԚ các chֵc nŁng cӺn dùng khi soӴn sách, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ 

sai: 
 

 TӴo mֱ c l cֱ (table of content) tֽ Ľ֥ng  
 TӴo mֱ c l cֱ bԄng cách gõ vào tַ ng ĽԚ m cֱ v¨ sau Ľ· s ֝trang sԐ ĽҼ֯c cԀp nhԀt t  ֽĽ֥ng  
 Dùng heading style khi soӴn thӶo c§c ti°u ĽԚ  
 Sֹ  d nֱg công cֱ TrackChange ĽԜ biên soӴn n֥ i dung  
 ņ§p §n: D 

 
C©u 141 / Trong Word 2010, ĽԜ tӴo ra c§c vŁn bӶn có cӸu tr¼c v¨ phong c§ch cho trҼc֧, 
ngҼ֩i ta lֽ a ch֙ n:  

 MӾu vŁn bӶn (Template)  
 MӾu thiԒt kԒ (design theme)  
 Phong c§ch vŁn bӶn (document Style)  
 MӾu Ľ֗nh dӴng 

 
ņ§p §n: A 

 
C©u 142 / Trong Word 2010, ĽԜ bӶo v֓  m t֥ vŁn bӶn khi không cho sao chép và ch֕nh sֹ a, sau 

khi bӸm v¨o ñYes, Start Enforcing Protectionò trong h³nh vԐ, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A. 
V¨o t°n ngҼi֩ dùng  

 Vào mԀt khӼu  
 V¨o t°n vŁn bӶn  
 Ch֙ n yêu cӺu bӶo v  ֓

 
ņ§p §n: B 
 
Câu 143 / Trong Word 2010, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 

 Template chֵa c§c Ľn֗h dӴng và cӸu trúc cֳ a m֥ t vŁn bӶn  
 Template không chֵa các thành phӺn vŁn bӶn nhҼ h³nh Ӷnh, ĽoӴn vŁn, bӶng biԜué  
 Template có thԜ ĽҼ֯c lҼu th¨nh mt֥ mӾu m֧ i v i֧ tên g֙ i khác  
 Template có thԜ dùng cho nhiԚu tԀp tin vŁn bӶn khác nhau 

 
ņ§p §n: B 
 
Câu 144 / Trong Word 2010, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 

 Sau khi nh·m (group) c§c Ľi֝ tҼn֯g vԐ, vӾn có thԜ Ľ֗nh dӴng tַ ng Ľi֝ tҼn֯g vԐ riêng bi֓ t  
 Có thԜ nh·m chung c§c Ľi֝ tҼn֯g vԐ và hình Ӷnh  
 Có thԜ gԂn chԊt m t֥ Ľi֝ tҼn֯g vԐ vào m֥ t d¸ng vŁn bӶn  
 K²ch thҼc֧ các hình Ӷnh sau khi nhóm sԐ bԄng nhau 

 
ņ§p §n: D 

 

C©u 145 / Trong Word 2010, ĽԜ thay Ľi֡ hҼn֧g trang in, v֧ i m cֱ ñpage Layoutò trong h³nh vԐ, 
ngҼ֩i ta lֽ a ch֙ n: 



 
 
 

 

 Margins  
 Orientation  
 Size  
 Columns 

 
ņ§p §n: B 
 
Câu 146 / Trong Word 2010, khi ch֕nh sֹ a hình Ӷnh, chֵ c nŁng n¨o sau Ľ©y kh¹ng thcֽ hi֓ n 

ĽҼ֯c: 
 

 Thay Ľi֡ màu sԂc  
 Xoay 1 góc bӸt kz  
 Nhóm các hình Ӷnh lӴi v i֧ nhau  
 Xóa màu nԚn cֳ a anh 

 
ņ§p §n: D 
 
Câu 147 / Trong Word 2010, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 

 Có thԜ chֱ p 1 m¨n h³nh Ľang hoӴt Ľn֥g và chèn vào trong vŁn bӶn  
 Có thԜ biên tԀp ĽҼc֯ hình Ӷnh v֧ i m t֥ s֝  t²nh nŁng cҺ bӶn  
 Có thԜ bӶo mԀt vŁn bӶn tr§nh ngҼi֩ khác sao chép tr֥m  
 Có thԜ dùng các mӾu (template) ĽԜ tӴo ra vŁn bӶn m֧ i 

 
ņ§p §n: C 

 

Câu 148 / Trong Word 2010, v֧i h p֥ thoӴi ñPage setupò trong h³nh vԐ, khi bӸm ch֙ n ñDifferent 
odd and evenò, ngҼi֩ ta lֽ a ch֙ n: 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Trang chԈn và trang lԎ c· k²ch thҼc֧ khác nhau  
 Trang chԈn và trang lԎ c· ĽӺu trang, cu֝i trang khác nhau  
 Trang chԈn và trang lԎ c· cŁn lԚ khác nhau  
 Trang chԈn và trang lԎ c· hҼn֧g trang in khác nhau 

 
ņ§p §n: B 
 
C©u 149 / Trong Word 2010, ngҼi֩ ta có thԜ lҼu vŁn bӶn v֧ i n i֥ dung v¨ Ľn֗h dӴng nhҼ: 
 

 Wordpad  
 Notepad  
 Microsoft Word 2003  
 Paint 

 
ņ§p §n: C 

 

Câu 150 / Trong Word 2010, khi soӴn thӶo tԀp tin trac_nghiem.docx, mu֝n lҼu th¨nh 
trac_nghiem.pdf và không m֫ khi tԀp tin pdf sau khi lҼu, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 

 

 Vào File ï Save&Send -> Create PDF/XPS Document, bӸm Create PDF/XPS, b֛ 
ch֙ n Open file after publishing  

 Vào File ï Save, Save as type, PDF(*.pdf), chn֙ Open file after publishing 



 Vào File ï Save, Save as type, PDF(*.pdf), b֛ ch֙ n Open file after publishing publishing 
 

 Vào File ï Save&Send -> Create PDF/XPS Document, bӸm Create PDF/XPS, ch֙n 
Open file after publishing 

 
ņ§p §n: A 



MODUL 8 

 

Câu 001 / Microsoft Excel 2010, khi bӸm vào Add cֳa h֥ p thoӴi ñExcel Optionsò trong h³nh 

vԐ, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Thêm m֥ t công cֱ  vào thanh công cֱ  
 Xóa m֥ t công cֱ  trong thanh công cֱ  
 Thêm m֥ t nhóm cho thanh công cֱ  
 ņ֡ i tên cho thanh công cֱ 

 
ņ§p §n: A 
 
Câu 002 / Microsoft Excel 2010, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ Ľ¼ng: 
 

 ChiԚu cao cֳa m֥ t ¹ l¨ Ľc֥ lԀp v֧ i các ô khác cùng dòng  
 Có thԜ Ӽn m֥ t hàng hoԊc c֥ t không cho hiԜn th֗   
 Không thԜ Ӽn m֥ t hàng hoԊc c֥ t không cho hiԜn th֗   
 Có thԜ tùy ch֕nh Ľ ֥r n֥g cֳ a các ô trong cùng m֥t c֥ t khác nhau 

 
ņ§p §n: A 

 

Câu 003 / Microsoft Excel 2010, m֥t workbook có chֵa vùng dֻ  li u֓ tַ  A2:D16, trong Ľ· ct֥ A 

chֵ a tên các mԊt hàng, c֥t D chֵ a giá tr֗ mԊt h¨n, ĽԜ ĽԒm s֝  lӺn xuӸt hi n֓ các mԊt hàng 

ñNh¹mò, công thֵ c n¨o sau Ľ©y l¨ Ľ¼ng: 



=COUNTIF(ñNh¹mò,A2:D16) 
 
=COUNTIF(ñNh¹mò,A2:A16) 
 
=COUNTIF(ñNh¹mò,D2:D16) 
 
=COUNTIF(A2:A16,òNh¹mò) 
 
ņ§p §n: D 

 
Câu 004 / Microsoft Excel 2010, v֧i h p֥ thoӴi Info trong hình vԐ, l aֽ ch֙ n ñProtect Workboojò, 

ngҼ֩i ta có thԜ th cֽ hi֓ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Phát hi֓ n truy cԀp không phép bӶng tính  
 C¨i ĽԊt mԀt khӼu cho bӶng tính  
 X·a c§c th¹ng tin li°n quan ĽԒn bӶng tính  
 Kh¹ng cho lҼu bӶng t²nh l°n Ľǫa cnֵg 

 
ņ§p §n: B 
 
Câu 005 / Microsoft Excel 2010, v֧i m t֥ cҺ s ֫d  ֻli u֓ (CSDL) c aֳ Excel, phát biԜu n¨o sau Ľ©y 

l¨ Ľ¼ng: 
 

 Tên các vùng tin (field) phӶi là tiԒng (Vi t֓) không có dӸu  
 Các dֻ  li u֓ trong cùng m֥t dòng phӶi gi n֝g nhau  
 Có t֝ i Ľa 255 ct֥  
 Vi c֓ Ľ֗nh dӴng lӴi cҺ s ֫d  ֻli u֓ không Ӷnh hҼn֫g g³ ĽԒn công thֵc trong Ľ· 

 
ņ§p §n : D 
 
Câu 006 / Microsoft Excel 2010, công thֵc cùng kԒt quӶ n¨o sau Ľ©y l¨ Ľ¼ng: 
 

 =COUNT(2,òabò,5,4) l¨ 4  
 =IF(54,òSaiò,òņ¼ngò) l¨ ñSaiò  
 =IF(F2=9.0,òGii֛ò,IF(F2=7.0,òTBò,òYԒuò)) v¨ ¹ F2 l¨ 6.0 th³ kԒt quӶ l¨ ñTBò  
 =ROUND(72.16,1) cho ra kԒt quӶ là 72 

 
ņ§p án: B 



Câu 007 / Microsoft Excel 2010, khi bӸm v¨o ñAdvanced Propertiesò caֳ Properties trong h֥p 
thoӴi Info nhҼ h³nh vԐ, ngҼi֩ ta có thԜ th cֽ hi֓ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Mã hóa các thu֥c tính nâng cao cֳa bӶng tính  
 Phát hi֓ n truy cԀp không phép bӶng tính  
 Vào các thu֥c tính nâng cao cֳa bӶng tính  
 C¨i ĽԊt mԀt khӼu cho bӶng tính 

 
ņ§p §n: C 
 
Câu 008 / Microsoft Excel 2010, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 

 =INT(5.2) là 5  
 =INT(5.9) là 6  
 =ROUND(5.9,2) là 5.9  
 =ROUND(5.9,-1) là 10 

 
ņ§p §n: B 

 
Câu 009/ Microsoft Excel 2010, khi sao ch®p ¹ C5 Ľang chaֵ công thֵc = $A3+B$7 ĽԒn ô F9, 
công thֵ c trong F9 là: 
 

 =$D7+E$11  
 =$A7+B$11  
 =$A7+E$7  
 =$D3+E$7 

 
ņ§p §n: C 

 

C©u 010 / Microsoft Excel 2010, khi ch¯n c§c trҼn֩g v¨o ĽӺu trang (header) và cu֝i trang 
(footer) vào trang t²nh ĽԜ in, mu֝ n m֫  ĽҼ֯c h֥ p thoӴi ñpage Setupò nhҼ trong h³nh vԐ, ngҼi֩ 

ta thֽ c hi֓ n: 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Vào Page Layout -> Print Title  
 Vào Page Layout -> Themes  
 Vào Page Layout -> Print Area  
 Vào Page Layout -> Background 

 
ņ§p §n: A 

 
Câu 011 / Microsoft Excel 2010, có bӶng s֝  li u֓ nhҼ h³nh vԐ, ĽԜ tính xԒp hӴng cֳ a ngҼi֩ th  ֵ

nhӸt (tӴi ô dӸu ?) theo thֵ t  ֽgiӶm dӺn, công thֵc n¨o sau Ľ©y l¨ Ľ¼ng:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 =RANK(D2,$D$2:$D$6)  
 =RANK(D3,D2:D6)  
 =RANK(D2,$D$2:$D$6,1)  
 =RANK($D$2:$D$6,D2,1) 

 
ņ§p §n: A 



Câu 012 / Microsoft Excel 2010, tӴi ô A2 có giá tr֗ s֝  25, tӴi ô B2 gõ vào công thֵc 
=SQRT(A2), ngҼi֩ ta nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ: 
 

 0  
 5  
 #value!  
 #Name! 

 
ņ§p §n: B 
 
Câu 013 / Trong Microsoft Excel 2010, tԀp tin Excel Template c· Ľn֗h dӴng t֓ p là: 
 

A. .xlsx  
B. .xls  
C. .xlsb  
D.  .xltx 

 
ņ§p §n: D 

 

C©u 014 / Trong Microsoft Excel 2010, h¨m n¨o sau Ľ©y cho ph®p t²nh tn֡g các giá tr֗ kiԜu s֝  
th a֛ mãn m֥t ĽiԚu ki n֓ cho trҼc֧: 
 

 SUMIF  
 COUNTIF  
 COUNT  
 SUM 

 
ņĆP ĆN : A 
 
Câu 015 / Trong Microsoft Excel 2010, v֧ i công thֵ c =Lower(ñht CNTTò), ngҼi֩ ta nhԀn ĽҼc֯ 

kԒt quӶ: 
 

 HT CNTT  
 ht cntt  
 Ht Cntt  
 #NAME? 

 
ņ§p §n: A 

 
Câu 016 / Microsoft Excel 2010, v֧i h p֥ thoӴi New trong hình vԐ, c§c thҼ mcֱ trong vùng tô 
m¨u Ľ ֛c aֳ ñOffice.com Templateò cho ph®p ngҼi֩ ta th cֽ hi֓ n: 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Ch֙ n các Template theo loӴi t  ַOffice.com  
 Ch֙ n các quӶng cáo theo loӴi t  ַOffice.com  
 LҼu c§c file theo loӴi t  ַOffice.com  
 M  ֫c§c thҼ mcֱ m֧ i 

 
ņ§p §n: A 
 
Câu 017 / Microsoft Excel 2010, v֧i công thֵ c =Right(ñTTKTDTò,2) ngҼi֩ ta nhԀn ĽҼc֯ kԒt 

quӶ: 
 

 DT  
 TT  
 KTDT  
 TTKT 

 
ņ§p §n: A 
 
Câu 018 / Microsoft Excel 2010, v֧i công thֵ c =Mid(ñm1234ò,2,3), ngҼi֩ ta nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ: 
 

 S֝  123  
 S֝  12  
 Chu֣ i ñ123ò  
 S֝  23 

 
ņ§p §n: C 

 

Câu 019 / Microsoft Excel 2010, v֧i menu ñProtect Workbookò trong h³nh vԐ, ĽԜ bӶo mԀt 
trang tính hi֓n tӴi, ngҼi֩ ta lֽ a ch֙ n: 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Mark as Final  
 Encrrypt with Password  
 Protect Current Sheet  
 Protect Workbook Structure 

 
ņ§p §n: C 

 

Câu 020 / Microsoft Excel 2010, tӴi ô A2 có giá tr֗ s֝  10, tӴi ô B2 gõ công thֵc 
=PRODUCT(A2,5), ngҼi֩ ta nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ: 
 

 #Value!  
 50  
 10  
 2 

 
ņ§p §n: B 
 
Câu 021 / Microsoft Excel 2010, khi nhԀp dֻ  li u֓ vào bӶng tính, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 

 D  ֻli u֓ kiԜu s֝  sԐ mԊc Ľ֗nh canh lԚ trái  
 D  ֻli u֓ kiԜu ký tֽ  sԐ mԊc Ľ֗nh cŁn lԚ trái  
 D  ֻli u֓ kiԜu th֩ i gian sԐ mԊc Ľ֗nh cŁn lԚ phӶi  
 D  ֻli u֓ kiԜu ngày tháng sԐ mԊc Ľ֗nh cŁn lԚ phӶi 

 
ņ§p §n: A 
 
Câu 022 / Microsoft Excel 2010, khi vào Review -> Protect Sheet nhҼ trong h³nh vԐ, ngҼi֩ ta 

th cֽ hi֓ n: 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 BӶo v֓  trang tính hi֓n tӴi bԄng mԀt khӼu  
 BӶo v֓  tӸt cӶ tӸt cӶ trang tính bԄng mԀt khӼu  
 Xóa bӶo v֓  tӸt cӶ trang tính bԄng mԀt khӼu  
 Xóa trԂng tӸt cӶ trang tính 

 
ņ§p §n: A 

 

Câu 023 / Microsoft Excel 2010, tӴi ô A2 có giá tr֗ không (0), tӴi ô B2 gõ công thֵ c =5/A2, 
ngҼ֩i ta nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ: 
 

 0  
 5  
 #Value!  
 #DIV/0! 

 
ņ§p §n: D 
 
C©u 024 / Microsoft Excel 2010, ĽԜ Ӽn c֥ t, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

 Vào Home -> Cells -> Format -> Hide&Unhide ch֙n Hide Columns  
 Vào Data -> Cells -> Format -> Hide&Unhide ch֙n Hide Columns  
 Vào Formulas -> Cells -> Format -> Hide&Unhide ch֙n Hide Columns  
 Vào View -> Cells -> Format -> Hide&Unhide ch֙n Hide Columns 

 
ņ§p §n: A 

 

Câu 025 / Microsoft Excel 2010, v֧i h p֥ thoӴi Custom tַ  n¼t ñCell Stylesò trong h³nh vԐ, khi 
bӸm vào m֥ t l aֽ ch֙ n, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Ch֙ n m֥ t kiԜu cách (style) cho m֥t v½ng (range) ¹ ĽҼc֯ ch֙ n trҼc֧  
 Xóa m֥ t kiԜu cách (style) cho m֥t v½ng (range) ¹ ĽҼc֯ ch֙ n trҼc֧  
 Chép m֥ t kiԜu cách (Style) tַ m t֥ v½ng (range) ¹ ĽҼc֯ ch֙ n trҼc֧  
 ņ§nh gi§ m t֥ kiԜu cách (style) tַ m t֥ v½ng (range) ¹ ĽҼc֯ ch֙ n trҼc֧ 

 
ņ§p §n: A 
 
C©u 026 / Microsoft Excel 2010, ĽԜ thiԒt lԀp nh«n in, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

 Vào Insert -> Page Setup -> Print Titles  
 Vào Page Layout -> Page Setup -> Print Titles  
 Vào File -> Page Setup -> Print Titles  
 Vào Format -> Page Setup -> Print Titles 

 
ņ§p §n: A 
 
C©u 027 / Microsoft Excel 2010, ĽԜ chèn hình Ӷnh, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

 Vào Fomulas -> Picture  
 Vào Data -> Picture  
 Vào Insert -> Picture  
 Vào Review -> Picture 

 
ņ§p §n: C 

 

Câu 028 / Microsoft Excel 2010, sau khi ch֙n m֥ t vùng (range) và bӸm v¨o ñGreater Thanéò 

c aֳ ñHighlight Cells Rulesò trong ñConditional Formatingò nhҼ h³nh vԐ, ngҼi֩ ta sԐ nhԀp vào 

1 con s֝  ĽԜ có hi֓ u ֵ ng: 
 

 C§c ¹ ngo¨i v½ng (range) ĽҼc֯ n֡ i bԀt khi giá tr֗  c aֳ ô l֧ n hҺn s ֝ĽҼ֯c nhԀp  
 C§c ¹ trong v½ng (range) ĽҼc֯ n֡ i bԀt khi giá tr֗  c aֳ ô l֧ n hҺn s ֝ĽҼ֯c nhԀp  
 C§c ¹ trong v½ng (range) ĽҼc֯ n֡ i bԀt khi giá tr֗  c aֳ ô nh֛  hҺn s ֝ĽҼ֯c nhԀp  
 Các o trong vùng (Range) mӸt n i֡ bԀt khi giá tr֗  c aֳ ô l֧ n hҺn s ֝ĽҼ֯c nhԀp 

 
ņ§p án: B 
 
C©u 029 / Microsoft Excel 2010, ĽԜ thay Ľi֡ kiԜu trang in ngang hoԊc d֙ c, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 



 Vào Page Layout -> Orientation kích ch֙n Portrait/Landscape  
 Vào File -> Page Setup kích ch֙n Portrait/Landscape  
 Vào Format -> Page Setup -> Kích ch֙ n Portrait/Landscape  
 Vào Home -> Orientation -> kích ch֙ n Portraint/Landscape 

 
ņ§p §n: A 

 

C©u 030 / Microsoft Excel 2010, ĽԜ gi  ֻc  ֝Ľ֗nh hàng hoԊc c֥ t trong cֹ a s֡  soӴn thӶo, ta Ľ§nh 

dӸu hàng hoԊc c֥ t, ngҼi֩ ta lֽ a ch֙ n: 
 

 Vào Review -> Freeze Panes  
 Vào View -> Freeze Panes  
 Vào Page Layout -> Freeze Panes  
 Vào Home -> Freeze Panes 

 
ņ§p §n: B 

 

Câu 031 / Microsoft Excel 2010, sau khi chn֙ m֥ t vùng (range) và bӸm v¨o ñGreater Thanéò 

c aֳ ñHighlight Cells Rulesò trong ñConditional Formatingò nhҼ h³nh vԐ, ngҼi֩ ta sԐ nhԀp vào 

1 con s֝  ĽԜ có hi֓ u ֵ ng:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 C§c ¹ ngo¨i v½ng (range) ĽҼc֯ n֡ i bԀt khi giá tr֗  c aֳ ô l֧ n hҺn s ֝ĽҼ֯c nhԀp  
 C§c ¹ trong v½ng (range) ĽҼc֯ n֡ i bԀt khi giá tr֗  c aֳ ô l֧ n hҺn s ֝ĽҼ֯c nhԀp  
 C§c ¹ trong v½ng (range) ĽҼc֯ n֡ i bԀt khi giá tr֗  c aֳ ô nh֛  hҺn s ֝ĽҼ֯c nhԀp  
 Các o trong vùng (Range) mӸt n i֡ bԀt khi giá tr֗  c aֳ ô l֧ n hҺn s ֝ĽҼ֯c nhԀp 

 
ņ§p §n: C 
 
Câu 032 / Microsoft Excel 2010, các kiԜu dֻ  li u֓ thông dֱng là: 
 

 Chu֣ i, vŁn bӶn, ngày tháng  
 S֝ , logic, ngày tháng  
 KiԜu công thֵ c, hàm, s֝, ngày tháng  
 Chu֣ i, s֝ , logic, ngày tháng, kiԜu công thֵ c 

 
ņ§p §n: D 

 

C©u 033 / Microsoft Excel 2010, ĽiԚu ki n֓ trong h¨m IF ĽҼc֯ phát biԜu dҼi֧ dӴng m֥ t phép so 
sánh, khi cӺn so s§nh kh§c nhau, ngҼi֩ ta lֽ a ch֙ n: 



 DӸu ñ#ò  
 DӸu ñ&ò  
 DӸu ñ<>ò  
 DӸu ñ><ò 

 
ņ§p §n: C 

 

Câu 034 / Microsoft Excel 2010, v֧i h p֥ thoӴi ñFormat Cellsò trong h³nh vԐ, khi Ľn֗h dӴng s֝  

c aֳ ¹ ĽҼc֯ ch֙ n, khi không bӸm ch֙ n ñUse 1000 separator (,)ò, ngҼi֩ ta nhԀn ĽҼc֯:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Các dӸu phӼy cֳ a s֝  thԀp phân trong ô sԐ chuyԜn thành dӸm chӸm  
 Các dӸu phӼy cֳ a s֝  thԀp phân trong ô sԐ hi n֓ ra  
 Các dӸu phӼy cֳ a s֝  thԀp phân trong ô sԐ mӸt Ľi  
 Các dӸu chӸm cֳ a s֝  thԀp phân trong ô sԐ mӸt Ľi 

 
ņ§p §n: A 

 

Câu 035 / Microsoft Excel 2010, tӴi ô A2 có giá tr֗ chu֣ i 2008, tӴi ô B2 gõ vào công thֵc 
=VALUE(A2), ngҼi֩ ta nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ: 
 

 #NAME!  
 #VALUE!   
 Giá tr֗  kiԜu chu֣ i 2008  
 Giá tr֗  kiԜu s֝  2008 

 
ņ§p §n: D 



Câu 036 / Microsoft Excel 2010, tӴi ô A2 gõ vào công thֵc =MAX(30,10,65,5), ngҼi֩ ta nhԀn 
ĽҼ֯c kԒt quӶ: 
 

 30  
 5  
 65  
 110 

 
ņ§p §n: C 

 
Câu 037 / Microsoft Excel 2010, v֧i h p֥ thoӴi ñFormat Cellsò trong h³nh vԐ, khi mu֝ n ch֙ n 
Ľ֗nh dӴng cֳ a ¹ ĽҼc֯ ch֙ n là dӴng kiԜu ng¨y/th§ng/nŁm, ngҼi֩ ta lֽ a ch֙ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 General  
 Date  
 Time  
 Scientific  

 
ņ§p §n: B 
 
Câu 038/ Microsoft Excel 2010, v֧i công thֵ c =Upper(ñTT KTDTò, ngҼi֩ ta nhԀn ĽҼc֯ kԒt 

quӶ: 
 

 TT KTDT  
 tt ktdt  
 TT  
 KTDT 



ņĆP ĆN: A 
 
Câu 039/ Microsoft Excel 2010, v֧i công thֵ c =Mod(26,7), ngҼi֩ ta nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ: 
 

 5  
 6  
 4  
 3 

 
ņ§p §n : A 
 
C©u 040/ Microsoft Excel 2010, ĽԜ ch֙ n tên m֥t v½ng (range) nhҼ trong h³nh vԐ, ngҼi֩ ta thֽ c 

hi n֓:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Ch֙ n vùng (range), vào Insert -> Define Name ->  ֫bӶng ñNew Nameò hin֓ ra, ĽԊt tên 

cho vùng 
 

 Ch֙ n vùng (range), vào Formulas -> Define Name -> ֫  bӶng ñNew Nameò hin֓ ra, 
ĽԊt tên cho vùng  

 Ch֙ n vùng (range), vào Home -> Define Name -> ֫  bӶng ñNew Nameò hin֓ ra, ĽԊt tên 

cho vùng  
 Ch֙ n vùng (range), vào Data -> Define Name ->  ֫bӶng ñNew Nameò hin֓ ra, ĽԊt tên 

cho vùng 
 
ņ§p §n: B 
 
Câu 041/ Microsoft Excel 2010, khi viԒt sai t°n h¨m trong t²nh to§n, ngҼi֩ ta nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ: 
 

 #VALUE!   
 #N/A  
 #NAME?  
 #DIV/0! 

 
ņĆP ĆN: A 



 

Câu 042/ Microsoft Excel 2010, v֧i ngày h֓  th n֝g cֳ a máy tính là : 31/12/2016, tӴi ô A2 gõ 

vào công thֵc =Today()-1, ngҼi֩ ta nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ: 



 31/11/2016  
 #VALUE!   
 #NAME!  
 30/12/2016 

 
ņ§p §n: D 

 

C©u 043 / Microsoft Excel 2010, ĽԜ nhԀp các ô liԚn kԚ Ľ« chn֙ thành 1 ô, v֧i h p֥ thoӴi 

ñFormat Cellsò trong h³nh vԐ, ngҼi֩ ta lֽ a ch֙ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Wrap text  
 Shrink to fit  
 Merge cells  
 Justify Distributed 

 
ņ§p §n: C 

 
Câu 044 / Microsoft Excel 2010, nԒu th² sinh ĽӴt t  ַ5 ĽiԜm tr֫  l°n, th² sinh Ľ· ĽҼc֯ xԒp loӴi 

ņӴt, ngҼc֯ lӴi nԒu dҼi֧ 5 ĽiԜm thì xԒp loӴi kh¹ng ĽӴt, v i֧ ¹ B3 Ľang chaֵ ĽiԜm thi, ngҼi֩ ta 

l aֽ ch֙ n công thֵ c: 
 
=IF(B3=5, ñņӴtò ELSE (ñKh¹ng ĽӴtò)  
=IF(B35,òKh¹ng ĽӴtò,òņӴtò)  
=IF(B3=5, ñņӴtò,òKh¹ng ĽӴtò)  
=IF(B35;òņӴtò,òKh¹ng ĽӴtò) 

 
ņ§p §n: B 



Câu 045 / Microsoft Excel 2010, giӶ sֹ  tӴi ô A1 chֵ a giá tr֗ 28450, ĽԜ tӴi ô B1 có kԒt quӶ là 
28000, ngҼi֩ ta gõ vào công thֵc: 
 

=MOD(A1,1000)  
=ROUND(A1,3)  
=ROUND(A1,-3)  
INT(A1) 

 
ņĆP ĆN: C 

 
Câu 046 / Microsoft Excel 2010, chia màn hình thành 2 caֹ s֡  hàng ngang cho 2 bӶng tính 
Excel nhҼ h³nh vԐ, khi vào View -> arrange All -> h֥ p thoӴi ñArrange Windowsò, ngҼi֩ ta 
l aֽ ch֙ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Titles  
Horizontal  
Vertical  
Cascade 

 
ņ§p §p: C 
 
Câu 047 / Microsoft Excel 2010, công thֵc n¨o sau Ľ©y sԐ cho l֣ i #VALUE!:  
 
=COUNTA(ñAò;13;4)  
=MAX(ñAò;13;4)  
=COUNTIF(A1:A10;òAò)  
=COUNT(ñAò;13;4) 

 
ņ§p §n: B 
 
Câu 048 / Microsoft Excel 2010, thành phӺn thֵ  3 trong hàm VLOOKUP là: 
 

BӶng dò  
Cách dò  
C t֥ tham chiԒu ĽԜ lӸy kԒt quӶ  
Dòng tham chiԒu ĽԜ lӸy kԒt quӶ 

 
ņ§p §n: C 
 
Câu 049 / Microsoft Excel 2010, sau khi chn֙ 1 c֥ t và bӸm phím phӶi chu֥ t, khi bӸm vào Hide 

c aֳ  



Menu trong hình vԐ, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 



Xóa c֥ t Ľ« chn֙  
Phóng to c֥t Ľ« chn֙  
Ӽn c֥ t Ľ« chn֙  
tô màu c֥t Ľ« chn֙ 

 
Ľ§p §n: C 
 
Câu 050 / Microsoft Excel 2010, nԒu trong m֥ t ô tính có các kí hi֓u ####, ĽiԚu Ľ· c· nghǫa l¨: 
 

Hàng chֵa ¹ Ľ· c· Ľ ֥cao quá thӸp nên không thԜ hiԜn th֗  hԒt chֻ a s֝   
C t֥ chֵ a ¹ Ľ· c· Ľ ֥r n֥g quá hԌp nên không hiԜn th֗  hԒt chֻ a s֝   
TԀp tin chֵ a bӶng tính b֗ nhi֑ m virus  
Công thֵ c nhԀp vào ô b֗ sai và Excel thông báo l֣i 

 
ņ§p §n: B 

 

Câu 051 / Microsoft Excel 2010, kh֝i ô là tԀp h p֯ nhiԚu ô kԒ cԀn tӴo thành hình chֻ nhԀt, v i֧ 

c§c Ľa֗ ch֕ kh i֝ ¹ ĽҼc֯ thԜ hi n֓ sau Ľ©y, c©u n¨o l¨ Ľ¼ng 
 

B1ðE10  
B1-E10  
B1:E10  
B1..E10 

 
ņ§p §n: C 
 
Câu 052 / Microsoft Excel 2010, sau khi chn֙ 1 c֥ t và bӸm phím chu֥t phӶi, khi bӸm vào 

ñColumn  
Width..ò c aֳ Menu trong hình vԐ, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Xóa c֥ t Ľ« chn֙  
Ch֕ nh bԚ r n֥g c֥ t Ľ« chn֙ 



Ch֕ nh chiԚu cao c֥t Ľ« chn֙  
Tô màu c֥t Ľ« chn֙ 

 
ņ§p §n: A 

 

Câu 053/ Microsoft Excel 2010, trên thԎ Home cֳ a thanh công cֱ Ribbon, khi bӸm vào 
biԜu tҼn֯g ñIncrease Decimalò cho v½ng d ֻli u֓ ĽҼc֯ ch֙ n, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 
TŁng s ֝lԎ thԀp phân và làm tròn s֝  
GiӶm s֝  lԎ thԀp phân và làm tròn s֝  
Làm tròn s֝  và lӸy 2 s֝  lԎ thԀp phân  
ņ֗nh dӴng s֝  theo phân l֧p 

 
ņ§p §n: A 

 
Câu 054/ Microsoft Excel 2010, trên thԎ Home cֳ a thanh công cֱ Ribbon, khi bӸm vào 

biԜu tҼn֯g ñDecrease Decimalò cho v½ng d ֻli u֓ ĽҼc֯ ch֙ n, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 
TŁng s ֝lԎ thԀp phân và làm tròn s֝  
GiӶm s֝  lԎ thԀp phân và làm tròn s֝  
Làm tròn s֝  và lӸy 2 s֝  lԎ thԀp phân  
ņ֗nh dӴng s֝  theo phân l֧p 

 
ņ§p §n: B 

 
C©u 055 / Microsoft Excel 2010, ĽԜ Paste m֥t v½ng Ľ« chn֙, khi sֹ  d nֱg các lֽ a ch֙ n dán 

ĽԊc bi֓ t (paste Special) nhҼ h³nh vԐ, ĽԜ ch֕  lӸy giá tr֗  t²nh ĽҼc֯ trong c§c ¹ ch®p ngҼi֩ ta 
l aֽ ch֙ n: 
 



A.  

All  

Formulas  
Values  
Formats 

 
ņ§p §n: C 

 



Câu 056 / Microsoft Excel 2010, cho biԒt kiԜu Ľ֗nh dӴng hiԜn th֗  d  ֻli u֓ ng¨y n¨o sau Ľ©y ĽҼc֯ 
áp dֱ ng tӴi ô B1 theo bӶng s֝  li u֓ nhҼ trong h³nh vԐ: 



 
ddd d-m-yy  
ddd dd-mm-yyyy  
dddd dd-mm-yyyy  
dddd dd-mmm-yyyy 

 
ņ§p §n: D 

 

Câu 057 / Microsoft Excel 2010, khi có vùng giá tr֗ t  ַB4 ĽԒn B20 chֵ a c֥ t ñH ֙và tên nhân 
vi°nò, vi֧ yêu cӺu b¨i to§n ñT²nh tn֡g s֝  lҼ֯ng nh©n vi°n c· trong danh s§chò, ngҼi֩ ta gõ 
vào công thֵc: 
 

=COUNTA(B4:B20)  
=COUNT(B4:B20)  
=SUM(B4:B20)  
=COUNTBLANK(B4:B20) 

 
ņĆP ĆN: A 

 

C©u 058 / Microsoft Excel 2010, ĽԜ Paste m֥t v½ng Ľ« chn֙, khi sֹ  d nֱg các lֽ a ch֙ n dán 
ĽԊc bi֓ t (paste Special) nhҼ h³nh vԐ, ĽԜ ch֕  lӸy c§c Ľn֗h dӴng cֳ a c§c ¹ ch®p, ngҼi֩ ta lֽ a 

ch֙ n: 
 



A.  

All  

Formulas  
Values  
Formats 

 



ņ§p §n: D 
 
Câu 059 / Microsoft Excel 2010, ĽԜ tìm các s֝ th a֛ ĽiԚu ki n֓ =5 v¨ =10, ngҼi֩ ta sֹ  d nֱg các hàm: 
 

Hàm IF và hàm AND  
Hàm IF và hàm OR  
Hàm IF và hàm NOT  
Hàm IF và ký tֽ  &  



ņ§p §n: B 

 

C©u 060 / Microsoft Excel 2010, ĽԜ biԜu di֑ n s֝  li u֓ dӴng phӺn trŁm, mun֝ có kiԜu biԜu Ľ֟ 

h p֯ lĨ, ngҼi֩ ta lֽ a ch֙ n: 
 

BiԜu Ľ֟ c t֥ Ľnֵg (Clumn)  
BiԜu Ľ֟ dӴng thanh (Bar)  
BiԜu Ľ֟ ĽҼ֩ng gӸp khúc (Line)  
BiԜu Ľ֟ dӴng quӴt tròn (Pie) 

 
ņ§p §n: D 

 
C©u 061 / Microsoft Excel 2010, ĽԜ Paste m֥t v½ng Ľ« chn֙, khi sֹ  d nֱg các lֽ a ch֙ n dán 
ĽԊc bi t֓ (paste Special) nhҼ h³nh vԐ, ĽԜ ch֕  lӸy giá tr֗  t²nh ĽҼc֯ trong c§c ¹ ch®p ngҼi֩ ta 
l aֽ ch֙ n: 
 

A.  

All  



Formulas  
Values  
Formats 

 
ņ§p §n: C 
 
C©u 062 / Microsoft Excel 2010, ĽԜ chuӼn b֗  in m t֥ bӶng tính ra giӸy, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

Microsoft Excel bԂt bu֥ c phӶi Ľ§nh s ֝trang ֫  v  ֗trí bên phӶi ĽӺu m֣ i trang  
Có thԜ khai b§o Ľ§nh s ֝trang in hoԊc không  
Ch֕  Ľ§nh s ֝trang in nԒu bӶng tính g֟ m nhiԚu trang  
V  ֗trí cֳ a s֝  trang luôn luôn ֫ g c֝ dҼi֧ bên phӶi 

 
ņ§p §n: B 
 
Câu 063 / Microsoft Excel 2010, công thֵc n¨o sau Ľ©y l¨ Ľ¼ng: 
 

=SUM(C1..C5)  
=SUM(C1):SUM(C5)  
=SUM(C1-C5)  
=SUM(C1:C5) 



ņ§p §n: D 

 

C©u 064/ Microsoft Excel 2010, ĽԜ ch֙ n hàm tính trung bình c֥ng cֳ a m֥ t dãy s֝ , v i֧ menu 

AutoSum (viԚn Ľ֛) nhҼ trong h³nh vԐ, ngҼi֩ ta lֽ a ch֙ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Sum  
Average  
Count Numbers  
Max 

 
ņ§p §n: B 

 
Câu 065/ Microsoft Excel 2010, hàm OR là m֥t h¨m logic, ĽԜ cho hàm cho giá tr֗ Ľ¼ng (true), 

phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ Ľ¼ng: 
 

Có ít nhӸt hai biԜu thֵ c ĽiԚu ki n֓ cֳ a hàm có giá tr֗ Ľ¼ng  
TӸt cӶ các biԜu th cֵ ĽiԚu ki n֓ cֳ a h¨m ĽԚu phӶi có giá tr֗ Ľ¼ng  
Ch֕  cӺn m֥ t biԜu thֵ c ĽiԚu ki n֓ n¨o Ľ· caֳ hàm có giá tr֗ Ľ¼ng 

 
TӸt cӶ các biԜu thֵ c ĽiԚu ki n֓ cֳ a h¨m ĽԚu phӶi có giá tr֗ sai 
 
ņ§p §n: C 

 

Câu 066/ Microsoft Excel 2010, tӴi ô D2 có công thֵc =B2*C2/100. Khi sao chép công thֵc 
ĽԒn ¹ G6, ngҼi֩ ta sԐ có công thֵc: 
 

=E7*F7/100  
=E6*F6/100  
E2*F2/100  
B6*C6/100 

 
ņ§p §n: B 
 
C©u 067/ Microsoft Excel 2010, ĽԜ ch֙ n hàm tính t֡ng cֳ a m֥ t dãy s֝ , v i֧ menu AutoSum (viԚn 

Ľ֛)  
nhҼ trong h³nh vԐ, ngҼi֩ ta lֽ a ch֙ n: 



A.  

Sum 

Average  
Count Numbers  
Max 

 
ņ§p §n: A 



 
Câu 068 / Microsoft Excel 2010, mu֝n hi֓ n ĽҼn֩g lҼi֧ trong Worksheet, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

Vào Page Layout -> Paragraph -> No Border  
Vào Home -> Paragraph -> No Border  
Vào View -> Show -> bӸm ch֙ n Gridlines  
Vào Review -> Show Ink 

 
ņ§p §n: A 

 

Câu 069 / Microsoft Excel 2010, tӴi ô A2 có giá tr֗ 2017 ï kiԜu chu֣ i, tӴi o B2 gõ 
công thֵ c =VLAUE(A2)&2, ngҼi֩ ta nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ: 
 

2019 ï kiԜu s֝   
2019 ï kiԜu chu֣ i  
20172 ï kiԜu s֝   
20172 ï kiԜu chu֣ i 

 
ņ§p §n: D 

 
Câu 070 / Microsoft Excel 2010, ĽԜ lӸy ra giá tr֗ thu֥ c t°n trҼn֩g/ c֥ t n trong vùng CSDL theo 

ĽiԚu ki n֓ ĽҼc֯ di֑ n tӶ, ֫  vùng tiêu chuӼn, ngҼi֩ ta sֹ  d nֱg hàm: 
 

DSUM(database, field, criteria)  
DGET(database, field, criteria)  
DAVERAGE(database, field, criteria)  
DCOUNT(database, field, criteria) 

 
ņ§p §n: C 



Câu 071/ Cho bӶng s֝  li u֓ tiԚn lҼҺng nh©n vi°n nhҼ trong h³nh vԐ, khi dùng hai ký tֽ cu֝ i c aֳ 
mã nhân viên và tra vào bӶng m« ĽԜ ĽiԚn thông tin phòng ban, công thֵc n¨o sau Ľ©y l¨ Ľ¼ng:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

=VLOOKUP(LEFT(B2,2),$F$3:$I$4,2,0)  
=HLOOKUP(LEFT(B2,2),$F$3:$I$4,2,0)  
=HLOOKUP(B2,$F$3:$I$4,2,0)  
=VLOOKUP(B2,$F$3:$I$4,2,0) 

 
ņ§p §n: B 

 
Câu 072 / Microsoft Excel 2010, tӴi ô A2 gõ công thֵc =IF(3>50,100,IF(5<6,200,300)), 
ngҼ֩i ta nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ: 
 

200  
FALSE  
100  
300 

 
ņ§p §n: A 

 

C©u 073 / Microsoft Excel 2010, ĽԜ lӸy ra giá tr֗ thu֥ c t°n trҼn֩g/ c֥ t n trong vùng CSDL theo 
ĽiԚu ki n֓ ĽҼc֯ di֑ n tӶ, ֫  vùng tiêu chuӼn, ngҼi֩ ta sֹ  d nֱg hàm: 
 

DSUM(database, field, criteria)  
DGET(database, field, criteria)  
DAVERAGE(database, field, criteria)  
DCOUNT(database, field, criteria) 

 
ņ§p §n: B 
 
Câu 074 / Microsoft Excel 2010, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 

 

Khi không wrap text, dֻ li u֓ cֳ a m֥ t ô có thԜ ĽҼ֯c hiԜn th֗  tràn sang ô bên cӴnh nԒu ô 
này không có dֻ li u֓ 

 
Khi không wrap text, chiԚu cao cֳa hàng chֵa ô này luôn luôn tֽ Ľ֥ng Ľ ֳl n֧ ĽԜ hiԜn th֗  

tr n֙ vԌn n֥ i dung  
Các s֝  khi hiԜn th֗  có thԜ ĽҼ֯c l¨m tr¸n t½y theo Ľn֗h dӴng s֝  thԀp phân  
KiԜu s֝  có thԜ ĽҼ֯c canh giֻ a d֙ c và ngang m֥t ô 

 
ņ§p §n : B 
 
Câu 075/ Microsoft Excel 2010, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 

A. Có thԜ tìm kiԒm m֥ t giá tr֗  trong sheet hi֓n tӴi hay trong toàn workbook 



Có thԜ tìm kiԒm các dֻ  li u֓ phù h֯ p v֧ i cӶ n i֥ dung v¨ Ľn֗h dӴng  
Có thԜ t³m theo h¨ng trҼc֧ hay c֥t trҼc֧  
Có thԜ tìm kiԒm công thֵ c 

 
ņ§p án: A 
 
Câu 076/ Microsoft Excel 2010, khi sֹ d nֱg h¨m LEFT(text, num_chars), ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

LӸy ĽҼc֯ num_chars ký tֽ bên trái chu֣i text  
LӸy ĽҼc֯ num_chars ký tֽ bên phӶi chu֣ i text  
LӸy ĽҼc֯ num_chars ký tֽ  ֫gi aֻ chu֣ i text  
LӸy ĽҼc֯ num_chars ký t  ֽbên ngoài chu֣i text 

 
ņ§p §n: A 
 
Câu 077 / Microsoft Excel 2010, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 
####: kh¹ng t²nh ĽҼc֯ kԒt quӶ  
#VALUE!: d  ֻli u֓ kh¹ng Ľ¼ng theo y°u cӺu cֳ a công thֵc  
#DIV/0!: chia cho giá tr֗ 0  
#N/A: không có dֻ li u֓ ĽԜ tính toán 

 
ņ§p án: A 
 
Câu 078 / Microsoft Excel 2010, giӶi th²ch n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 

#DIV/0! Là l i֣ chia cho s֝ 0  
#NAME? là Excel không hiԜu các tên tham khӶo ĽԒn  
#REF! là tham khӶo ĽԒn vùng không h֯p l  ֓ 
#N/A! là công thֵc ĽҼa v¨o b ֗l i֣ 

 
ņ§p §n: D 
 
Câu 079 / Microsoft Excel 2010,  khi sֹ d nֱg h¨m UPPER(text), ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 
ņ֡ i thành chu֣i text thành chu֣i có chֻ  in hoa ֫  cu֝ i  
ņ֡ i thành chu֣i text thành chu֣i có chֻ  in hoa ֫  ĽӺu  
ņ֡ i thành chu֣i text thành chu֣i chֻ  in thҼn֩g  
ņ֡ i thành chu֣i text thành chu֣i chֻ  in hoa 

 
ņ§p §n: D 

 

Câu 080 / Microsoft Excel 2010, v֧i th i֩ gian hi֓ n tӴi là 10 gi֩  32 phút 00 giây, ngày 
31/12/2016, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 

=TODAY() có kԒt quӶ là 31/12/2016  
=NOW() có kԒt quӶ 31/12/2016 10:32:00  
=DATE(TODAY()) có kԒt quӶ 31  
=MONTH(NOW()) có kԒt quӶ là 12 

 
ņ§p §n: C 



Câu 081 / Microsoft Excel 2010, cho các ô t ַB1:B3 có các giá tr֗ sau 1, ñAò,3 , ph§t biԜu nào 
sau Ľ©y l¨ sai: 
 

=SUM(B1:B3) bԄng 4  
=SUM(B1, B2, B3) bԄng 4  
=B1+B2+B3 bԄng 4  
=COUNTBLANK(B1:B3) bԄng 0 

 
ņ§p §n: C 
 
Câu 082 / Microsoft Excel 2010, khi sֹ d nֱg h¨m INT(number), ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

Tính giai thַ a cֳ a number  
Tính phӺn nguyên cֳa number  
T²nh cŁn bԀc hai cֳ a number  
T²nh b³nh phҼҺng caֳ number 

 
ņ§p §n: B 
 
Câu 083 / Microsoft Excel 2010, phát biԜu nào sau Ľ©y l¨ Ľ¼ng: 
 

=CEILING(12.4,5) là 15  
=CEILING(12.4,5) là 12  
=FLOOR(12.4,5) là 15  
=FLOOR(12.4,5) là 12 

 
ņ§p §n: A 

 
Câu 084: Trong Excel 2010, v֧i m t֥ worksheet nhҼ trong h³nh vԐ, khi gõ 

công thֵ c =VLOOKUP(4,A1:B5,2,0), ngҼi֩ ta nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

TB  
Khá  
YԒu  
#N/A 

 
ņ§p §n: D 
 
Câu 085: Trong Excel 2010, khi sֹ d nֱg h¨m SQRT(number), ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

Tính giai thַ a cֳ a number  
Tính phӺn nguyên cֳa number  
T²nh cŁn bԀc hai cֳ a number  
T²nh b³nh phҼҺng caֳ number 



ņ§p §n: C 
 
Câu 086: Trong Excel 2010, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ Ľ¼ng: 
 
=COUNT(ñAò,òBò,1,2) l¨ 4  
=COUNTA(ñAò,òBò,1,2) l¨ 2  
=COUNTA(ñAò,òBò,1,2) l¨ 4  
=COUNT(ñAò,òBò,1,2) l¨ 3 

 
ņ§p §n: C 
 
Câu 087: Trong Excel 2010, cho biԒt giá tr֗  c aֳ công thֵc sau Ľ©y: IF(AND(5>3,2>=2),2,3) 
 

2  
3  
Công thֵ c có l֣ i cú pháp  
FALSE 

 
ņ§p §n: A 
 
Câu 088 / Microsoft Excel 2010, khi sֹ d nֱg h¨m NOW(), ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

Tìm ngày hi֓n th֩ i  
Tìm ngày và gi֩ hi n֓ tӴi  
Tìm gi֩  hi n֓ th֩ i  
Tìm tháng hi֓n th֩ i 

 
ņ§p §n: B 
 
Câu 089 / Microsoft Excel 2010, khi gõ công thֵc IF(OR(10>8,2<1),2,3), ngҼi֩ ta nhԀn ĽҼc֯ 

kԒt quӶ: 
 

2  
3  
L i֣ cú pháp  
FALSE 

 
ņ§p §n: A 
 
Câu 090 / Microsoft Excel 2010, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 
=LEFT(ñ511X01234ò,3)+1 l¨ 512  
=MID(ñ511X01234ò,4,1)&òYò l¨ ñXYò  
=MID(ñ511X01234ò,4,1)- RIGHT(ñ511X01234ò,1) l¨ ñ51-4ò  
=MAX(ñ511X01234ò) l¨ #VALUE! 

 
ņĆP ĆN: A 
 
Câu 091 / Microsoft Excel 2010,  khi sֹ d nֱg h¨m TODAY(), ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 

Tìm ngày hi֓n th֩ i  
Tìm ngày và gi֩ hi n֓ th֩ i  
Tìm gi֩  hi n֓ th֩ i  
Tìm tháng hi֓n th֩ i 



ņ§p §n: A 

 

Câu 092 / Microsoft Excel 2010, mu֝n lӸy các ký tֽ  gi aֻ cֳ a chu֣ i trong ô A2, biԒt rԄng nԒu 

chiԚu dài chu֣ i là s֝  lԎ thì sԐ lӸy 1 ký tֽ , ngҼc֯ lӴi là 2 ký tֽ , ngҼi֩ ta sֹ  d nֱg công thֵc: 
 

=MID(A2,(LEN(A2)+1)/2,IF(MID(LEN(A2,2)=1,1,2))  
=MID(A2,(LEN(A2)/2,IF(MOD(LEN(A2),2)=1,1,2))  
=MID(A2,(LEN(A2)/2+1,IF(MOD(LEN(A2,2)=1,1,2))  
=MID(A2,A2/2,IF(MOD(LEN(A2),2)=1,1,2)) 

 
ņĆP ĆN: A 

 
Câu 093 / Microsoft Excel 2010, vԚ c§c h¨m cҺ s ֫d  ֻli°u (CSDL) nhҼ DSUM, DCOUNT, 
phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 

Có cùng m֥t dӴng tham s֝  ĽӺu vào là (database, field, criteria)  
Ch֕  tính các dֻ  li u֓ ֫  c t֥ field nԒu các dòng dֻ li u֓ tҼҺng nֵg th֛ a ĽiԚu ki n֓ criteria  
C§c d¸ng kh§c nhau trong v½ng ĽiԚu ki n֓ l¨ c§c ĽiԚu ki n֓ AND  
PhӶi tӴo ra v½ng ĽiԚu ki n֓ trҼc֧ khi sֹ  d nֱg 

 
ņ§p §n: C 

 

Câu 094 / Microsoft Excel 2010, ĽԜ vԐ biԜu Ľ֟ kԒt h p֯ dӴng c֥ t và dӴng ĽҼn֩g, sau khi Ľ« vԐ 

biԜu Ľ֟ theo dӴng c֥ t và ch֙ n 1 vùng dֻ  li u֓, v֧ i h p֥ thoӴi ñFormat Data Seriesò trong h³nh 

vԐ, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ch֙ n ñPrimary Axisò  
Ch֙ n ñSecondary Axisò  
Ch֙ n ñBorder Colorò  
Ch֙ n ñBorder Stylesò 



ņ§p §n: B 
 
Câu 095 / Microsoft Excel 2010, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 

Sau khi vԐ xong Ľ ֟th ,֗ có thԜ chuyԜn Ľ֡i chu֣ i d  ֻli u֓ (data series) c֥t th¨nh h¨ng v¨ ngҼc֯ 

lӴi  
Sau khi vԐ xong Ľ ֟th ,֗ không thԜ chuyԜn Ľ֡i kiԜu Ľ֟ thì (chart series) sang dӴng kh§c ĽҼc֯  
Sau khi vԐ xong Ľ ֟th ,֗ có thԜ thay Ľi֡ màu cֳ a tַ ng thành phӺn trong Ľ ֟th  ֗ 
Sau khi vԐ xong Ľ ֟th ,֗ không có thԜ hiԜn th֗  mȈi t°n tӴi tr cֱ Ľֵng và trֱ c ngang cֳa biԜu Ľ֟ 

 
ņ§p án: B 
 
C©u 096 / Microsoft Excel 2010, c§c so s§nh n¨o sau Ľ©y l¨ Ľ¼ng: 
 

=SUM(B1:B4) bԄng v֧ i =SUM(B1, B2:B3,B4)  
=AVERAGE(B1:B4) bԄng v֧ i =SUM(B1:B4)/COUNTA(B1:B4)  
=AVERAGE(B1:B3) bԄng v֧ i =(B1+B2+B3)/3  
=LEFT(B1) bԄng v֧ i =VALUE(LEFT(B1)) 

 
ņ§p §n: A 

 
C©u 097 / Microsoft Excel 2010, sau khi Ľ« vԐ biԜu Ľ֟ theo dӴng c֥ t và ch֙ n 1 vùng dֻ  li u֓, 

khi ch֙ n ñSecondary Axisò caֳ h֥ p thoӴi ñFormat Data Seriesò trong h³nh vԐ, ngҼi֩ ta thֽ c 
hi n֓:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Thêm trֱ c thֵ  2 vào biԜu Ľ֟  
Xóa trֱ c thֵ  2 trong biԜu Ľ֟  
Th°m ĽҼn֩g viên cֳ a biԜu Ľ֟  
X·a ĽҼn֩g viên cֳ a biԜu Ľ֟ 

 



ņ§p §n: A 



C©u 098 / Microsoft Excel 2010, ĽԜ lӸy h  ֙c aֳ sinh viên và tên cֳa sinh viên chֵa trong ô A2, 
công thֵ c n¨o sau Ľ©y l¨ Ľ¼ng. 
 
=LEFT(TRIM(A2),FIND(ñò,TRIM(A2))-1)  
=LEFT(TRIM(A2),FIND(ñò,TRIM(A2)&òò)-1)  
=LEFT(A2,FIND(ñò,A2)-1)  
=LEFT(A2,FIND(ñò,A2&òò)-1) 

 
ņ§p §n: B 

 
Câu 099 / Microsoft Excel 2010, v֧i m t֥ worksheet nhҼ h³nh vԐ, khi gõ công thֵc 
=INDEX(B2:C5,3,1), ngҼi֩ ta nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Lan  
Na  
Thuy  
Hoa 

 
ņ§p §n: B 

 
C©u 100 / Microsoft Excel 2010, sau khi Ľ« vԐ biԜu Ľ֟ theo dӴng c֥ t và mu֝ n Ľ֡i kiԜu biԜu Ľ֟, 

sau khi bӸm phím chu֥t phӶi v i֧ menu trong hình vԐ, ngҼi֩ ta lֽ a ch֙ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

A. Font 



Change Chart Type...  
Select Data...  
Move Chart... 

 
ņ§p §n: B 
 
Câu 101 / Microsoft Excel 2010, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 

PivotTable có thԜ tính nhóm cho nhiԚu c֥ t  
PivotTable tính th֝ng kê kԜ cӶ khi các loӴi d  ֻli u֓ không tách thành tַng c֥ t riêng bi֓ t  
PivotChart gӺn gi֝ ng Ľ ֟th  ֗b³nh thҼn֩g v֧ i d  ֻli u֓ là tַ  PivotTable  
PivotChart có thԜ ĽҼ֯c vԐ mà không cӺn PivotTable 

 
ņ§p §n: D 
 
Câu 102 / Microsoft Excel 2010, công thֵc n¨o sau Ľ©y cho kԒt quӶ Ľ¼ng: 
 
=TEXT(12345,ò@#,###.00ò) c· gi§ tr ֗$12,345.00  
=TEXT(ñ1234ò+5,ò#ò) c· gi§ tr ֗12345  
=TEXT(ñ31/12/2016ò,òdd/mon/yyyyò) c· gi§ tr ֗31/Dec/2016  
=TEXT(ñ31/12/2016ò,òmm/yy/ddò) c· gi§ tr ֗12/2016/31 

 
ņ§p §n: A 

 

Câu 103 / Microsoft Excel 2010, sau khi vԐ biԜu Ľ֟ theo dӴng c֥ t và mu֝ n thay Ľi֡ giá tr֗  kh i֫ 

ĽӺu là giá tr֗ nh֛  nhӸt trên trֱ c, v֧ i l aֽ ch֙ n ñAxits Optionsò caֳ h֥ p thoӴi ñFormat Axisò 

trong hình vԐ, ngҼi֩ ta thay Ľi֡:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Minimum:  
Maximum:  
Major Unit: 



Minor Unit:  
ņ§p §n: A 

 
C©u 104 / Microsoft Excel 2010, ĽԜ trích danh sách các khách hàng  ֫khu v cֽ B có tiêu 

th  ֱ²t hҺn 20 m®t khi֝ nҼc֧ nhҼ trong h³nh vԐ, Ľa֗ ch֕ c aֳ v½ng ĽiԚu ki n֓ là:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

G. 
A15:B17  
B15:B17  
A15:B16  
A15:B15 

 
ņĆP ĆN: C 

 

Câu 105/ Microsoft Excel 2010, dֽa vào s֝ nŁm l¨m vic֓ cֳ a tַ ng nhân viên và tra trong bӶng 

qui Ľn֗h phֱ  cӸp th©m ni°n ĽԜ tính giá tr֗ phֱ  cӸp TN cho các ô tַ D3 ĽԒn D6 nhҼ trong h³nh vԐ. 

TӴi ô D3 gõ công thֵc n¨o sau Ľ©y cho kԒt quӶ Ľ¼ng:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

=VLOOKUP((D1-C3)/365,$D$10:$E$15,2,1)  
=VLOOKUP(($D$1-C3)/365,$C$10:$E$15,3,1)  
=VLOOKUP(($D$1-C3)/365,$D$10:$E$15,2,1)  
=INDEX($C$10:$E$15,2,(D1-C3)/365) 

 
ņĆP ĆN: C 



Câu 106 / Microsoft Excel 2010, sau khi vԐ biԜu Ľ֟ theo dӴng c֥ t và mu֝ n thay Ľi֡ giá tr֗  các 

khoӶng chia chính tӴi tr cֱ, v֧ i l aֽ ch֙ n ñAxits Optionsò caֳ h֥ p thoӴi ñFormat Axisò trong h³nh 

vԐ, ngҼi֩ ta thay Ľi֡:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Minimum:  
Maximum:  
Major Unit:  
Minor Unit: 

 
ņ§p §n: C 

 
Câu 107 / Microsoft Excel 2010, v֧i bӶng s֝  li u֓ nhҼ trong h³nh vԐ, ĽԜ tính t֡ ng tiԚn cֳ a 
nhֻ ng Mã hàng có ký tֽ ĽӺu l¨ ñDò, ngҼi֩ ta sֹ  d nֱg công thֵc:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

=SUMIF(B9:B12,G9,F9:F12)  
=DSUM(A8:F12,F9,F9:F12)  
=DSUM(A8:F12,F8,G9)  
=SUMIF(F9:F13,B9:B12,òNò) 

 
ņĆP ĆN : A 



Câu 108 / Microsoft Excel 2010, v֧i chԒ Ľ֥ Mark as Final, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ Ľ¼ng: 
 

Ch֕  ĽҼ֯c phép xem n֥ i dung cֳ a các sheet  
Ch֕  ĽҼ֯c ph®p thay Ľi֡ n i֥ dung cֳ a nhֻ ng ô tr֝ ng (không có dֻ li u֓)  
Ch֕  ĽҼ֯c ph®p thay Ľi֡ v  ֗trí cֳ a các sheet trong tԀp tin  
ņ§nh dӸu bӶn quyԚn cֳ a tác giӶ vào m֣ i sheet 

 
ņ§p §n: A 

 
C©u 109 / Microsoft Excel 2010, ĽԜ có thԜ tӴo ĽҼc֯ các biԜu Ľ֟ nh֛  trong m֥ t ¹ nhҼ trong 

hình vԐ, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n:  
 
 
 
 
 
 
 

 

Vào Insert -> Sparklines -> Line  
Vào Insert -> Charts -> Line  
Vào Review -> Sparklines -> Line  
Vào Review -> Charts -> Line 

 
ņ§p §n: A 
 
Câu 110 / Microsoft Excel 2010, v i֧ chԒ Ľ֥ bӶo mԀt: ñEncrypt with passwordò, ngҼi֩ ta thֽ c 

hi n֓: 
 
ņԊt mԀt khӼu khi m֫  tԀp tin  
ņԊt mԀt khӼu khi ch֕nh sֹ a n֥ i dung  
ņԊt mԀt khӼu khi thay Ľi֡ cӸu trúc tԀp tin  
ņԊt mԀt khӼu khi nén tԀp tin 

 
ņ§p §n: A 
 
Câu 111 / Microsoft Excel 2010, v֧i chԒ Ľ֥ bӶo mԀt:òProtect Current sheetò, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 
 
ņԊt mԀt khӼu khi m֫  tԀp tin  
ņԊt mԀt khӼu khi ch֕nh sֹ a n֥ i dung cֳ a sheet hi֓n tӴi  
ņԊt mԀt khӼu khi thay Ľi֡ cӸu trúc tԀp tin  
ņԊt mԀt khӼu khi nén tԀp tin 

 
ņ§p §n: B 

 
Câu 112 / Microsoft Excel 2010, ĽԜ nhԀp m֥ t siêu liên kԒt v i֧ website www.citd.vn trong 
trang chính, v֧i h p֥ thoӴi ñInsert Hyperlinkò trong h³nh vԐ, m cֱ ñText to display:ò chaֵ thông 
tin gì: 

http://www.citd.vn/


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Thông tin vԚ siêu liên kԒt 
 
N i֥ dung hiԜn th֗  siêu liên kԒt 
 
N i֥ dung cֳ a website 
 
Tên cֳ a trang chֳ 
 
ņ§p §n: B 
 
Câu 113 / Microsoft Excel 2010, v֧i chԒ Ľ֥ bӶo mԀt: ñProtect Workbook structureò, ngҼi֩ ta 

th cֽ hi֓ n: 
 
ņԊt mԀt khӼu khi m֫  tԀp tin 

 

ņԊt mԀt khӼu khi ch֕nh sֹ a n֥ i dung cֳ a sheet 

hi n֓ tӴi ņԊt mԀt khӼu khi thay Ľi֡ cӸu trúc tԀp tin 

ņԊt mԀt khӼu khi nén tԀp tin 

 
ņ§p §n: A 

 
Câu 114 / Microsoft Excel 2010, v֧i bӶng s֝  li u֓ nhҼ trong h³nh vԐ, công thֵc ĽiԚn giá tr֗ cho 
c t֥ ņҺn gi§ (¹ dӸu ?) nào là sai: 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

=HLOOKUP(MONTH(B10),$B$16:$D$18,IF(A10=òM§y t²nhò,2,3),0)  
=VLOOKUP(A10,$A$16:$D$18,IF(MONTH(B10)=1,2,IF(MONTH(B10)=2,2,3)))  
=INDEX($B$17:$D$18,MATCH(A10,$A$18,0),MONTH(B10))  
=MATCH(A10,$B17:$D$18,0) 

 
ņĆP ĆN: D 

 
Câu 115 / Microsoft Excel 2010, khi cԀp bӶng tׁ  giá ngoӴi t  ֓trên tragn Web trֽc tuyԒn vào 
bӶng Excel, ĽԜ v¨o ĽҼc֯ h֥ p thoӴi ñNew Web Queryò nhҼ trong h³nh vԐ, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

A. 
Vào Home -> From Web  

Vào Data -> From Web  
Vào Review -> From Web  
Vào View -> From Web 

 
ņ§p §n: B 

 

Câu 116 / Microsoft Excel 2010, v֧i bӶng lҼҺng nhҼ trong h³nh vԐ, biԒt rԄng: - NԒu lҼҺng 

CB<1,200,000 th³ ThҼn֫g =1,200,000; - NԒu LҼҺng CB >2,400,000 th³ ThҼn֫g =2,400,000; - 

Còn lӴi th³ ThҼn֫g bԄng LҼҺng; c¹ng thcֵ nào tính c֥t ThҼn֫g tӴi ô có dӸu: 



 
 
 
 
 
 
 
 

=IF(C3<1200000,IF(C3>2400000),1200000)  
=IF(C3<1200000,IF(C3>2400000,2400000,C3),1200000)  
=IF(C3<1200000,1200000,IF(C3>2400000,2400000,C3))  
=IF(C3,1200000,IF(C3,2400000,0)) 

 
ņ§p §n: C 

 

Câu 117 / Microsoft Excel 2010, khi lԀp công thֵ c tӴi ô A2 cֳ a sheet 1 nhҼng mun֝ tham 

chiԒu ĽԒn dֻ  li u֓ vào ô B2 trong sheet2 và nhân vi֧ 5000, ngҼi֩ ta gõ vào công thֵc: 
 

Sheet1!B2*5000  
B2!sheet2*5000  
Sheet2!B2*5000  
B2*5000 

 
ņ§p §n: C 

 

C©u 118 / Microsoft Excel 2010, khi Ľ« mԊc Ľ֗nh chֵ c nŁng Sum ĽҼc֯ áp dֱ ng cho các giá tr֗  

trong m֥ t Pivot Table, ĽԜ các giá tr֗ ĽҼ֯c tֽ  Ľ֥ng tính và không c֥ng vào, v֧ i h p֥ thoӴi ñValue 

Field Settingò trong h³nh vԐ, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

A. 
Ch֙ n Product trong ñSummarize Values Byò  

Ch֙ n Max trong ñSummarize Values Byò  
Ch֙ n Count trong ñSummarize Values Byò  
Ch֙ n Average trong ñSummarize Values Byò 

 
ņ§p §n: C 
 
Câu 119 / Microsoft Excel 2010, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 
=LEFT(ñ511X01234ò,3)+1 l¨ 512  
=MID(ñ511X01234ò,4,1)&òYò l¨ ñXYò  
=MID(ñ511X01234ò,4,1)- RIGHT(ñ511X01234ò,1) l¨ ñ51-4ò  
=MAX(ñ511X01234ò) l¨ #VALUE! 

 
ņĆP ĆN: C 
 
Câu 120 / Microsoft Excel 2010, v֧i m t֥ sheet nhҼ h³nh vԐ, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ Ľ¼ng: 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
=VLOOKUP(ñLò,A3:B6,2,0) l¨ ñNh¹mò  
=HLOOKUP(ñMò,A3:B6,3,0) l¨ ñLò  
=VLOOKUP(ñNò,A3:B6,2,0) là #REF!  
=VLOOKUP(ñMò,A3:B6,2,0) l¨ ñV¨ngò 

 
ņ§p §n: D 

 
C©u 121 / Microsoft Excel 2010, ĽԜ sԂp xԒp dֻ  li u֓ theo nhiԚu c֥ t cùng lúc, sau khi ch֙n vùng 
cӺn sԂp xԒp và ch֙n ñCustom Sortéò, mcֱ ñColumn Sort byò caֳ h֥ p thoӴi Sort trong hình vԐ 

chֵ a thông tin gì:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Vùng cӺn sԂp xԒp  
C t֥ cӺn sԂp xԒp  
SԂp xԒp theo c֥ t  
SԂp xԒp theo vùng 

 
ņ§p §n: C 
 
C©u 122 / Microsoft Excel 2010, ĽԜ c· ĽҼc֯ thֵ  trong tuӺn bԄng tiԒng Vi t֓, ngҼi֩ ta gõ vào 

công thֵ c: 
 
=òThòֵ&WEEKDAY(NOW())  
=òThòֵ&WEEKDAY(TODAY())   
=IF(WEEKDAY(NOW())>1,òThòֵ&WEEKDAY(NOW()),òCh ֳnhԀtò)  
=òThòֵ&EOMONTH(WEEKDAY(TODAY()) 

 
ņĆP ĆN: A 

 



Câu 123 / Microsoft Excel 2010, v֧i m t֥ worksheet nhҼ trong h³nh vԐ, khi gõ vào 
công thֵ c =INDEX(B2:C5),3,1), ngҼi֩ ta nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ: 



 
 
 
 
 
 
 

Th yֳ  
TuӸn  
Hoàng  
Lan 

 
ņ§p §n: B 

 

C©u 124 / Microsoft Excel 2010, ĽԜ sԂp xԒp dֻ  li u֓ theo nhiԚu c֥ t cùng lúc, sau khi ch֙n vùng 

cӺn sԂp xԒp và ch֙n ñCustom Sortéò, mcֱ ñColumn Sort byò caֳ h֥ p thoӴi Sort trong hình vԐ 
chֵ a thông tin gì:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cách sԂp xԒp dֻ  li u֓ trong v½ng ĽҼc֯ ch֙ n  
Cách sԂp xԒp dֻ  li u֓ trong c֥t ĽҼc֯ ch֙ n  
Cách sԂp xԒp dֻ  li u֓ trong h¨ng ĽҼc֯ ch֙ n  
Cách sԂp xԒp dֻ  li u֓ trong c֥t kh¹ng ĽҼc֯ ch֙ n 

 
ņ§p §n: B 

 
Câu 125 / Microsoft Excel 2010, v֧i m t֥ worksheet nhҼ trong hình vԐ, khi gõ vào 

công thֵ c =MATCH(A1,A1:C1), ngҼi֩ ta nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ:  
 
 
 
 
 
 

1  
2  
3 



D.  Báo l֣ i 
 
ņ§p §n: A 
 
Câu 126 / Microsoft Excel 2010, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai nhӸt: 
 

Ch֕  có thԜ sԂp xԒp m֥ t cҺ s ֫d  ֻli u֓ (CSDL) m֣ i lӺn 1 c֥ t (vùng tin)  
Ch֕  cӺn ĽԊt con tr֛  chu֥ t tӴi vùng cӺn sԂp xԒp ĽԜ sԂp xԒp m֥ t CSDL mà không cӺn ch֙ n 

vùng  
CSDL  

Vi c֓ l c֙ tֽ  Ľ֥ng (Auto Filter) m֥ t CSDL sԐ d aֽ trên các dֻ li u֓ Ľang c· caֳ c֥ t (Vùng tin)  
PhӶi tӴi ra trҼc֧ m֥ t v½ng ĽiԚu ki n֓ trҼc֧ khi tiԒn hành rút trích (Advanced filter) 

 
ņ§p §n: A 

 
Câu 127 / Microsoft Excel 2010, khi l֙c dֻ  li u֓ trong m֥t v½ng Ľ« chn֙ và có m֥t c֥ t kiԜu s֝ , 

nԒu mu֝ n l c֙ lӸy 10 s֝  cao nhӸt c֥ t, v i֧ menu ñNumber Filterò trong h³nh vԐ, ngҼi֩ ta lֽ a ch֙ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Greater Than...  
Less Than...  
Top 10...  
Below Average 

 
ņ§p §n: C 

 

Câu 128 / Microsoft Excel 2010, khi sֹ d nֱg l֙ c n©ng cao (Advanced Filter), Ľi֝ v i֧ vùng 
ĽiԚu ki n֓ l  ֙(ņK), ph§t biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 
D¸ng ĽӺu cֳ a ņK l¨ c§c t°n v½ng tin caֳ cҺ s ֫d  ֻli u֓ (CSDL)  
Dòng kԒ tiԒp chֵ a c§c ĽiԚu ki n֓ AND v i֧ nhau  
Các dòng (trַ d¸ng ĽӺu) khác nhau thԜ hi n֓ ĽiԚu ki n֓ OR 

 
Khi sֹ  d nֱg công thֵc trong v½ng ĽiԚu ki n֓ l c֙ th³ ti°u ĽԚ c aֳ v½ng ĽiԚu ki n֓ l c֙ phӶi 

gi n֝g v֧ i ti°u ĽԚ c aֳ bӶng dֻ  li u֓ 
 
ņ§p §n: D  
Câu 129 / Microsoft Excel 2010, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 



Group và Subtotal cho phép gom nhóm và tính tn֡g theo tַ ng nhóm 
 
Không cӺn sԂp xԒp dֻ  li u֓ trҼc֧ theo các vùng tin cӺn gom nhóm, Excel sԂp xԒp 
 
Ch֕  tính t֡ ng cho các giá tr֗ s֝  
 
Có thԜ ĽԊt dòng tính t֡ng cu i֝ hoԊc ĽӺu m֣ i nhóm 
 
ņ§p §n: B 

 
Câu 130 / Microsoft Excel 2010, khi l֙c dֻ  li u֓ trong m֥t v½ng Ľ« chn֙ và có m֥t kiԜu s֝ , nԒu 

mu֝ n l c֙ lӸy các s֝  l n֧ hҺn trung b³nh to¨n ct֥, v i֧ menu ñNumber Filterò trong h³nh vԐ, ngҼi֩ 

ta lֽ a ch֙ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Greater Than...  
Less Than...  
Above Average  
Below Average 

 
ņ§p §n: C 
 
Câu 131 / Microsoft Excel 2010, phát biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 
=LEN(ñ511X1111ò,3) l¨ 8  
=MID(ñ511X1111ò,4,1) l¨ ñXò  
=MID(ñ511X1111ò,1,2) l¨ ñ51ò  
=MAX(ñ511X1111ò) l¨ ñ511X1111ò 

 
ņ§p §n: D 

 
Câu 132 / Microsoft Excel 2010, trong m֥t workbook Excel 2010, ô A2 có giá tr֗ chu֣ i ñTrung 
tâm Phát triԜn Công Ngh֓ Th¹ng tinò ph§t biԜu n¨o sau Ľ©y l¨ sai: 
 

=Trim(A2) là cԂt tӸt cӶ khoӶn trԂng giá tr֗ chu֣ i trong ô A2  
=find(A2) là tìm v֗ trí khoӶn trԂng cֳ a chu֣ i trong ô A2  
=Trim(A2) bԄng ñTrung t©m Ph§t triԜn Công Ngh֓ Th¹ng tinò  
=Find(ñ ñ,A2) bԄng 1 



ņ§p §n: A 
 
C©u 133 / Microsoft Excel 2010, ĽԜ kiԜm tra các dֻ li u֓ nhԀp vào m֥ t vùng ô, v֧ i h p֥ thoӴi 

ñData  
Validationò trong h³nh vԐ, khi ch֙ n ñnot betweenò trong mcֱ Data, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Yêu cӺu các dֻ  li u֓ nhԀp trong khoӶng tַ  200 t֧ i 500  
Yêu cӺu các dֻ  li u֓ nhԀp ngoài khoӶng tַ  200 t֧ i 500  
Yêu cӺu các dֻ  li u֓ nhԀp khác 200 t֧i 500  
Yêu cӺu các dֻ  li u֓ nhԀp bԄng tַ  200 t֧ i 500 

 
ņ§p §n: B 

 

Câu 134 / Microsoft Excel 2010, cho m֥t worksheet nhҼ trong h³nh vԐ, khi gõ vào 

công thֵ c =INDEX(A1:B3,2,2), ngҼi֩ ta nhԀn ĽҼc֯ kԒt quӶ:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
HҼҺng  
Liên  
Na  
#Value! 

 
ņ§p §n: B 



Câu 135 / Microsoft Excel 2010, cho bӶng s֝  li u֓ nhҼ trong h³nh vԐ, v i֧ Ô kԒt quӶ là các ký 
t  ֽbên trái dӸu ñ_ò, ĽԜ ĽiԚn công thֵc cho ¹ C2, ngҼi֩ ta lֽ a ch֙ n:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

=MID(B2,1,3) 
 
=MID(B2,1,LEN(B2)-3)) 
 
=LEFT(B2,3) 
 
=LEFT(B2,LEN(B2)-2)) 
 
ņĆP ĆN: B 

 
Câu 136 / Microsoft Excel 2010, khi ch֙ n m֥ t vùng nhԀp dֻ  li u֓, v֧ i h p֥ thoӴi ñData 

Validationò trong h³nh vԐ, m cֱ ñInput message:ò chaֵ thông tin gì:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Dòng chֻ  sԐ hi n֓ ra khi ch֙ n m֥ t ô trong vùng  
Dòng chֻ  sԐ hi n֓ ra khi ch֙ n m֥ t ô ngoài vùng  
Dòng chֻ  sԐ ghi lên các ô trong vùng  
Dòng chֻ  sԐ ghi lên các ô trong vùng 

 
ņ§p §n: A 

 

Câu 137 / Microsoft Excel 2010, cho bӶng s֝  li u֓ nhҼ trong h³nh vԐ, dֽ a vào c֥t ĽiԜm sinh 

viên tra vào bӶng d¸ ĽԜ ĽiԚn xԒp loӴi. ņԜ tính giá tr֗ cho các ô tַ E27 ĽԒn E31, khi gõ công 

th cֵ tӴi ¹ E27, ngҼi֩ ta thֽ c hi֓ n: 


